AOMMUHUNCTPALUUA
BEPE30BCKOIO CEJIbCKOIo NOCEJIEHUA
I'AJIMUCKOTI'O MYHUITUIIAJTBHOT'O PAVIOHA
KOCTPOMCKOMU OBJIACTH

[TOCTAHOBJIEHUE
oT « 27 » sguBaps 2020 roga Ne 3
c. bepésoger]

OO0 yTBep)X/IeH!H 110/I0)KeHHs 00 apXuBe aJMUHHCTPanuu bepé3oBcKoro
CeJIbCKOTr0 mocesienus I'aImucKoro MyHuIunaabHoro paiona Kocrpomckoi
o0/1acT

B nensix ocyujecTB/ieHHUs XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBaHWS, ydyeTa U MCII0/Ib30BaHUSA
JNOKyMeHTOB ApxuBHOro (onzaa Poccuiickori depepaiiuy, JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX
(cBbime 10 s1eT) CPOKOB XpaHeHHs1, B TOM YKCJIe TI0 TMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMXCS
B JIeSITe/IbHOCTU aJIMUHUCTpAalLMU, a TakKXe TMOJrOTOBKMA AOKYMEHTOB K Mepeiade Ha
MOCTOSTHHOE XpaHeHHWe B MYHHULMMNAJIbHBIM apxXwB, aJMUHUCTpaLus bepé3oBckoro
cenbckoro nocenenus [IOCTAHOBJIAET:

1.YTBepauTh mosiokeHre 00 apxuBe aJMUHUCTpPAL[UM Bepé30BCKOr0 CebCKOTOo
TIOCe/IeHus.

2. IlpusHaTh yTpaTUBIIUM CUJIY MTOCTAHOB/IEHHE aJMUHUCTpaLi bepé3oBCKOro
cenibckoro mocesieHust Ne 23 ot 240kTs6ps 2013 roga «O6 yTBepxkaeHuu [TonoxxeHust
06 apxvBe afMUHUCTpaLM bepé30BCKOro cembCKoro rmoceneHusl.

2. Hacrosiuee nnocraHos/ieHHe BCTyIaeT B CU/Iy C MOMEHTa MOANUCAHUA.

I'naBa bepé3oBckoro
CeIbCKOr'0 TocCe/IeHus C.B. MenbHUKOBa



CornacoBaHo ¢ JIIK genaprameHTa KyJ/bTypbl
Koctpomckoii obactu
ot 13 mekabpsi 2019 roza ripotokos Ne 22

ITonoxxenue
00 apxuBe agMuHUCTpPanuu bepé3oBcKoro ceibcKoro nmoceneHus I'amuckoro
MYHHUIIUNA/TBHOT0 paiioHa KocTtpoMckoii o61acTu

I. O01Me Mo/I0)KeHust

ApMUHUCTpaLUs bepé3oBckoro CeJIbCKOTO roCeIeHUsI ["amuckoro
MYHULMIIQ/IBHOTO parioHa Koctpomckou osiactu ( [danee OpraHusanusi) B Le/sixX
OCYLLeCTB/IEHUSI XpaHeHWsl, KOMIUIEKTOBAHMS, YyueTa M  HWCIOJIb30BaHUS
nokymeHTOB  ApxuBHoro ¢onza Poccuiickoi ®efepaiiuu, [OKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (CBbIle 10 /1eT) CPOKOB XpaHEHHsl, B TOM UKCJ/Ie TI0 TUYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBMIMXCS B [IeATEILHOCTH aIMUHHCTPALIMS Ce/TbCKOTO TIOCEIeHHS], a TaKXKe
MOATOTOBKM  JIOKYMEHTOB K Tlepefiaye Ha TIOCTOSTHHOe XpaHeHWe B
MYHULIUNATBHBIM apXWB, MCTOUHUKOM KOMIUIEKTOBAaHUSI KOTOPOTO BBICTYyTIaeT
aZIMAHUCTPALIUSI CeJIbCKOTO TIOCe/eHus], CO3/laeT apXWB OpraHu3aiuu (Janee -
ApXUB OpraHu3alivn).

ApxXuB  OpraHusallii He  fB/IeTCsl  CTPYKTYPHbBIM  MOZpas3je/ieHUeM.

PacriopsbkeHrieM Tr/1aBbl aJAMUHHCTPAaLMM OTBETCTBEHHBIM 3a HWCIIOJHEHUEeM
byHKUMA W 3a7auy  ApxuBa OpraHu3aljuu BO3/1araeTcs Ha CrelyaaucTa
aIMAHUACTPALIUM CETbCKOT0 MOCEJIEHHUS .

[TosoykeHre 06 ApxuWBe OpraHMW3al[uM OTpeZiesisieT CTaTyC ApXHWBa OpraHU3allvH,
ero 3ajau, (QYHKIMM, TIpaBa UM OTBETCTBEHHOCTb, COCTaB JIOKYMEHTOB.
[TosmoskeHne 00 ApxXuBe OpraHM3al[did COTJIAaCOBBIBA€TCS C  JKCIIEPTHO-
rpoBepouHor komuccuen (ganee — II1K) gemaprameHTa Ky/abTypbl KocTpoMcKou
obmactu. Tlocse cormacoBaHust —mMonokeHWe 00 ApXuBe —OpraHu3aluu
yTBep>KJaeTcsl I71aBOM aZJIMAUHUCTPALIUM CeTbCKOT0 MOCe/IeHUs.

ApXxuVB OpraHu3alud B CBOeH JesiTeJIbHOCTA PYKOBOJCTByeTCsi PejepanibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Neo 125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit
®deneparyn» (c U3MeHeHUsIMH), 3akoHOM Koctpomckoii obsacty ot 28.04.2006 Ne
17-4-3KO «O ¢dopMupoBaHUM U COJep>KaHWM apXUBHBIX (POH0B KocTpomckoi
obsacTu» (C W3MEHEeHMsIMH), TIPUKa3oM MUHKMCTEepPCTBAa KYy/IbTYPbl PocCCHiCKOM
@®eneparu oT 31.03.2015 Ne 526 «0OO0 yTBep)KAeHWUU IIpaBUJI OpraHU3aALUH
XpaHEeHUsl, KOMIJIEKTOBAHUS, yuyeTa U MCIIO/Jb30BaHUSI JOKYMEHTOB APXHWBHOTO
donma Poccuiickoii ®Pefepaliui U JIPYTUX  apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
roCyJJapCTBeHHBbIX  OpraHax, OpraHax MeCTHOIO  CaMOYMpaB/JeHusi U
OpraHu3alysiX», UHBIMA HOPDMAaTHBHBIMU TTPAaBOBBIMU aKTaMU B Cc(epe apXMBHOTO
Jlena W Jenonpov3BOACTBA, JIOKA/JbHBIMM JIOKYMEHTaMU U  HACTOSIIIUM
TI0/I0’KEHUEM.

II. CocraB f0KyMeHTOB ApxuBa OpraHu3anuu



ApXUB OpraHu3ali XPaHUT:

a) JJOKYMEHTbI MTOCTOSSHHOTO U BpeMeHHbIX (CBbile 10 jieT) CpOKOB XpaHeHwus, B
TOM UKMC/ie JOKYMEHTHI 0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIIMecs B /IeATeJIbHOCTH
Opranuzanuu;

6) IOKyMeHThI TIOCTOSIHHOTO XPaHeHUs ¥ IOKYMEHTHI 110 IMUHOMY COCTaBy (oHZa
OpraHu3alyy — Npe/IeCTBeHHYKA;

B) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPe/ICTBA K JJIOKYM@HTaM U yUeTHbIe JJOKyMEeHThI
ApxuvBa opraHu3aryu.

I1I. 3agaun ApxuBa opraHu3anum

K 3amauam ApxvBa opraHu3aliy OTHOCSTCS:
5.1. Opranusauusi XxpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IpefyCMOTpeH

ryaBoii I monoykeHust 06 ApxuBe OpraHv3alvy.
5.2. KomrsiekToBaHWe ApxXWBa OpraHU3aliy AOKyMeHTaMH, 00pa30BaBLINMUCS B
JedarenbHOCTU OpraHu3aLui.
5.3. YueT JOKYMEeHTOB, HaXOAAMXCS HAa XPaHEHWU B ApXHBe OpraHu3al{yu.
5.4. Vlcnosib30BaHKe JOKYMEHTOB, HaXOALMXCH HAa XpPaHeHUU B ApxuBe
OpraHuv3aLuu.

5.5. IloAroToBKa v CBOeBpeMeHHasl mepejiaya JOKyMEHTOB APXMBHOrO (oHa
Poccuiickor @epepaniiy Ha TOCTOSIHHOE XpPaHeHKe B MYHHULIMIIA/IbHBIN apXUB.
5.6. MeToanueckoe pyKOBOZACTBO U KOHTPOJIb 3@ (JOPMHUPOBAHUEM U
oopmsieHreM zen pabotHrKamu OpraHv3aliiy ¥ CBOeBpeMeHHOU Tepejiaueii ux B
ApXUB OpraHu3aLum.

IV. ®ynkuuu ApxuBa opraHusanuu

ApXUB OpraHu3alyy OCyLeCTBJ/IsIeT ceaytole QyHKLIN:

6.1. Opranu3yert rpueM JOKyMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbille 10 seT)
CPOKOB XpaHeHUs, B TOM YHC/e TI0 JUYHOMY COCTaBy, 0OOpa30BaBIIMXCS B
nesitenbHOCTU OpraHu3aliiy, B COOTBETCTBUU C YTBEPKJE€HHBIM rpauKOM.

6.2. Beger yueT JOKYMEHTOB, HAXOAAIMXCSA HAa XpaHeHUU B ApxuBe
OpraHuv3aLiy.

6.3. IlpeacrapyisieT B MyHULIMIIABHBIA apXUB yueTHbIe CBefleHHSI 00 oObeme M
COCTaBe XpaHALIUXCA B ApXMBe OpraHu3aluu [JOKYMeHTOB ApPXMBHOro (oHza
Poccurickon ®efiepaliii ¥ [IPYTUX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUU C
TOPSIZIKOM T'OCY/IapCTBEHHOTO yyeTa JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢boHja Poccuiickon
Defeparum.

6.4. CucremaTUsvpyeT M pa3sMelliaeT JOKYMEHTHhI, MOCTyIaroljie Ha XpaHeHue B
ApxXvB  opraHu3alivd, oOpa3oBaBllIMecs: B XOZie OCYIIeCTB/IeHUS [IesiTe/IbHOCTU
Opranusanuu.

6.5. Ocy1iecTs/igeT NOATOTOBKY U Npe/CTaB/IserT:

a) Ha pacCMOTPEHMeE U COrJlacOBaHHe 3KCIepPTHOU Komuccud OpraHu3anuu Ornucu
Jle/1 TIOCTOSTHHOTO XpaHeHwsi, BpeMeHHbIX (cBbille 10 /1eT) CpPOKOB XpaHeHwusl, B TOM



yucae 10 JIMYHOMY COCTaBy, a TAakKKe aKTbl O BbIIEJIEHUH K YHUUTOXKEHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, He TIOZ/IeXKall[NX XPAaHeHUI0, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTbl O HEMCIIPaBUMBbIX TTOBPEXJEHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBepxaeHue JI1K gernaprameHTa KyabTypbl KocTpomckoii o6actTy onvcu
Jie/1 TIOCTOSIHHOTO XpaHeHusl;

B) Ha corsiacoBaHue JIIK gemaprameHTa KyabTypbl KocTpomckoii obacTy onucu
JieJ1 110 JINUHOMY COCTaBY;

r) Ha coryiacoBanue JIIK genapramenTa KyabTypbl KocTpoMcKoii 06/1aCTU aKThl
00 yTpare [OKyMEHTOB, aKTbl O HEHCIIPAaBUMbIX TIOBPEXAEHUSIX apXUBHbIX
JIOKYMEHTOB;

[l) Ha yTBepXJAeHHe pyKoBoguTeqto OpraHusanuu ONMUCHA eyl TTOCTOSSHHOTO
XpaHeHUs, OMUCU BpeMeHHbIX (cBbile 10 71eT) CPOKOB XpaHeHWs, B TOM UHCJie
OMNMCH JieJ1 TI0 TMYHOMY COCTaBY, aKThbl O BbIJJ€/IEHUH K YHUUTOXXEHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, He TOJjIe)KallldXx XpaHeHHIo, akThbl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTIPaBUMBIX  TOBPEKAEHUSIX  apXUBHbIX  [OKYMEHTOB, YTBepXKJeHHbIe
(cornacoBannbie) JIIK aemapramenTa KyabTypbl KocTpomckoii o6macTi.

6.6. Opranusyer mnepejauy AOKymMeHTOB ApxuBHOro ¢oHga Poccuiickou
®efepaliy Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHWe B MYHMIIUIIA/IbHbINA apXUB.

6.7. OpranusyeTr U INPOBOAUT 3KCIIEPTHU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPeMEeHHBIX
(cBeie 10 j1eT) CPOKOB XpaHeHWs, HaxXOZJSLIUMXCd Ha XpaHeHWH B ApxuBe
OpraHu3aliiy B Lieisix 0TOopa JOKYMEHTOB il BK/IFOUEHHsI B COCTaB APXUBHOTO
donma Poccuiickori ®efepaiuu, a TakkKe BbISIBJIEHUSI [OKYMEHTOB, He
MOZIeXXallUX JaTbHeNIIeMY XPaHEeHHHO.

6.8. [IpoBoAUT MepoIpusTHs 10 06ecreyeHnI0 COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxOJSIIUXCS HAa XPaHEeHUU B ApXVBe OpraHu3aLuu.

6.9. Opranu3yeTt HHGOPMHUPOBaHHEe PYKOBO/ICTBA M paOOTHHUKOB OpraHU3al[iy O
COCTaBe U COZep)KaHuY JOKYMEHTOB ApXyBa OpraHv3alvy.

6.10. Uudopmupyer  mnonb3oBaTesnen MO  BOMNPOCAM  MeCTOHAXOK[EeHUs
apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

6.11. VcrionHsieT 3anpockl NO/b30BaTe e, BbllaeT apX1MBHbIE KOMTMU JOKYMEHTOB,
apXVBHbIE BBITIMCKA U apXUBHbIE CIIPABKHU.

6.12. BegeT yueT UCMo0/1b30BaHus JOKYMEHTOB ApXyBa OpraHu3arjyu.

6.13. Ocy1uecTBiisieT BefieHHe CIIPaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPe/ICTB K JOKYMeHTaM
ApxuBa opraHu3aLum.

6.14. YuacTtByeT B pa3paboTke AokyMeHTOB OpraHu3aiiiu 1o Borpocam
apXWBHOTO Jiefla U 1eJIONPOU3BO/ICTBA.

6.15.0ka3bIBaeT MeTOUUECKYIO TTIOMOLLb:

pabotHukam OpraHu3aiuu B (GopMUpOBaHUU U 0()OPM/IEHHH e, B TIO/ITOTOBKe
[IOKYMEHTOB K Ilepejjaue B ApXUB OpraHu3saliii.

V. IIpaBa ApxuBa opraHmv3anyu

ApX¥B OpraHusalyy uMeeT IpaBo:



a) TpeACTaB/sATh PYKOBOACTBY OpraHv3alvyd IpeAJIOKeHUs TI0
COBEpIIEHCTBOBAHUIO OpraHv3allid XpaHeHHWs, KOMIUJIeKTOBaHUs, yyeTa W
VICTI0JTb30BaHUs1 apXMBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBe OpraHu3aluy;

0) 3arpaimBaTh y paboTHUKOB OpraHu3alu CBefleHusi, HeoOX0AuMbIe [IJIs
paboTel ApxuBa OpraHU3aluy;
B) /laBaTh peKoMeHjaru pabotHrkaMm OpraHu3aliydu 1o BOIpocam, OTHOCSIIMCS
K KOMIeTeHLIUK ApX1Ba OpraHu3aliuy;

r) uHdopMupoBaTh paboTHMKOB OpraHusaiuu 0 HeoOXOAUMOCTH Tiepefauu
JOKYMEHTOB B APXUB OpraHM3allii B COOTBETCTBUU C YTBEP)KJeHHbIM IparKoM;
[1) IpUHKUMaTh yuactue B 3acefaHusix JIIK gemnaprameHTa Ky/abTyphl
Koctpomckoii 06s1acTu.

VI. OTBeTCTBeHHOCTbD.

3a  HecoOmofieHHWe  yCAOBUM — obecrieueHMs]  COXPaHHOCTA  JOKYMEHTOB
Opranuzaiuuy, yTpary, HapylleHue TpaBW/ HWCIOb30BaHUS [JOKYMEHTOB W
JIOCTyTa K HUM, pyKOBoAuTe/b OpraHusaliuy, rjiaBa aJIMUHUCTpALIUA CeIbCKOTO
MOCeJIeHUs U CTeLaJuCT aJMUHUCTPALUU CeIbCKOT0 TOCe/IeHUs], OTBETCTBEHHbIe
3a pabory ApxuBa OpraHv3alid HeCyT OTBETCTBEHHOCThb, YCTaHOBJIEHHYHO
3aKOHO/aTeibcTBOM Poccuiickoii @esiepaliuu B c(pepe apxUBHOTO Jieia.
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