Ony6nnkoBaHo B MHPOPMaALNOHHOM 6lonneteHe « CenbCKUIA BECTHUK» OT
31.12. 2019 roga Ne 16

AOMVIHUCTPALIS
BEEPE30BCKOIO CE/IbCKOIO NOCENEHUSA
FAIMYCKOIO MYHULIMMANIBHOIO PAVIOHA

KOCTPOMCKOW OBNACTU

MOCTAHOBNOEHWE
oT « 25 » pekabpsa 2019 roga Ne 44
c. bepésosel,

O6 yTBEPXAEHUN AIMUHUCTPATUBHOMO pernaMeHTa nNpeiocTaBNeHns aaMUHUCTpaLnei
Bepé30BCKOro CenbCcKoro NOCENEHNs MyHULMNAIbLHOI YCYyT NO NPeaoCcTaBNeHNIO
MHcpopmaLun 06 ouepeaHOCTN NPeAOCTaBNEHUS XU/bIX MOMELLEHUIA HA YC/TOBUSIX 10roBOpa
coumasnbHOro Halima

B cootBeTcTBUN ¢ PepepanbHbiMu 3akoHaMy oT 06.10.2003 N 131-93 "O6 obuimx
NpUHUMNax opraHuM3aLuMnm MecTHOro camoynpasnieHus B Poccuiickon ®epepauun’,
depepanibHbiIM 3aKOHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzauum npenocTasB/ieHus
rocyapCTBEHHbIX M MYHULMNASIbHBIX YCNYr», NocTaHoBNeHnem MpasuTtenscrBa Poccuiickoi
®epepaumn ot 19.11.2014 r Nel221, pyKOBOACTBYACb MOCTAHOB/EHMEM agMWHUCTPALUN
cenbCKoro noceneHna ot 28 depana 2011 roga Ne 9 «O nopsagke paspabotkm u
YTBEPXAEHNS aAMUHUCTPATMBHBIX PErIaMeHTOB WCNOMHEHUS MYHUUMNANbHBLIX  (OYHKLUMIA
(npepocTaBneHns MyHULMNasIbHbIX YCNyr) B Bepé30oBcKOM ceslbCKOM noceneHnn Mannyckoro
MYH/LMN&/IbHOTO paioHa KoCcTpoMCKoW o6nacTu», YCTaBoM MyHMUMMNa/IbHOTO 06pa3oBaHns
Bepé3oBckoe cenbckoe mnocesneHne lannyckoro MyHMUMNanbHOrO parioHa KoCTpOMCKOM
obnactn, agMuHucTpauna bepésosckoro cenbckoro nocenenuns, NMOCTAHOBIAET:

1.YTBepanTb npunaraembiii AAMUHUCTPATMBHbLIA pernameHT npeaocTaBieHus
agMuUHUCTpauveli bepé3oBCKOro cenbCkoro noceneHns Mamyuckoro MyHULMNasbHOro panoHa
KocTpomckol 06nact MyHUUMNaibHOW YCyrm no npefocTaBneHnto MHdopmaumm o6
oYyepenHOCTM NpenocTaBeHNs XWUMbIX MOMELLEHUA Ha YC/I0BUAX [A0roBopa CounasibHOro
Halima
2. Npu3HaTb yTpaTtuBLUUM CU/1y NOCTaHOB/IEHNE aAMUHUCTPaLMM Bepé3oBCKOro cesibCKoro
nocenexHns ot 22.06.2011 r. Ne 24 « O6 yTBEpXAEHUN AAMUHUCTPATMBHOINO pernameHTa
npefocTtaBfieHna  aAMUHUCTpauvein Bepé30BCKOro CcesibCckoro noceneHns annyckoro
MYHALUMN&IBHOTO  pailoHa  KocTpomckoil — obnactm  MyHUMUMNasIbHOW  ycnyru  no
npefocTaB/ieHNo  MHd)opMaLmMm 06 o4YepedHOCTU NPefoCTaB/IEHUA XU/bIX MOMELLEHW
MYHUUMNA/IBHOTO XKWUAULWHOIO poHAa rpaxjaHam, COCTOAWMM Ha Yy4yeTe B KayecTBe
HY>XAQIOLWMXCA B XUMbIX NOMELLEeHUAX, NpefocTaBideMbiX MO [oroBopam  CounasibHOro
HaiMma ( ( B peq. noctaHoBieHni oT 21.08.2012 1. Ne 32, Ne 17 ot 22.04.2016 roga).

3. KOHTpOsb 3a UCMOMHEHNEM HACTOSLLENO NMOCTAHOB/IEHNSI OCTAB/SO 3a COBOIA.



4. HacTosilee MOCTaHOB/IEHWE BCTynaeT B CWIly CO [AHA OnNy6/nkoBaHus B
NHGOPMaLNOHHOM GtonieTeHe «CenbCKUil BECTHUK.

"MaBa Bepés3oBCcKoro
CEe/IbCKOro rnoceneHus C.B. MenbHuKoBa



YTBepxaeH

NMOCTAHOB/IEHNEM aAMUHUCTPaLMK
Bepe3oBCKOro cesbCKoro nocesieHns
oT « 25 » gekabpa 2019 roga Ne 44

AOMWHUCTPATUBHbIV pernameHT
npegocTasfieHns agMuHUCTpauuneli bepé3oBcKoro cenbCKoro nocenenns Mamyuckoro
MYHUUMNa/ILHOIO paiioHa KocTtpomckoii o6nacTu
MYHUUMNABHOW YCNyrn No NpefocTaBneHnto MHpopmaumm 06 oyepegHoCcTH
npeaocTaBIEHNS XU/bIX NOMELLEHNIA Ha YCOBUSAX A0rOBOpa COLMasibHOro Halima

Pazgen 1. O6Lwime NonoxeHus

1. AAMUHUCTPATMBHbIA pernameHT npegocTasneHns agMuHucTpaunein bepé3oBckoro
CeNbCKOro nocenexHvs anmMyckoro MyHuUMNanbHOro paioHa KocTpomckol obnactu
MYHAUMN&IBHON  ycnyrM Mo NpefocTaBNeHnio  uMHdopmaumm 06 ovepefHoCTU
NpeaoCcTaB/IEHNS XW/bIX MOMELLEHNI Ha YC/IOBUSIX AOroBopa CounasibHOro Hama (ganee —
aAMUHUCTPATMBHbIA PErnameHT) perynnpyetr OTHOLWEHWUS, CBA3aHHble C NpefocTaB/ieHneM
NHpopmauun 06 ovyepefHOCTM NPEeAOCTaB/IEHUSA XUMbIX NMOMELLEHUI Ha YC/I0BUAX [0roBopa
couMasibHOro Harima, ycTaHaBNMBaeT CPOKM W MOCc/AefoBaTe/lbHOCTb aAMUHUCTPATUBHbBIX
npoueayp (AencTeuii) Npyu OCcyLWwecTBeHNN NOTHOMOYNIA NO NPeaoCcTaBAeHn0 MHdopMaLmmn
06 ouepefHOCTN NPeaoCTaB/IEHUS XUMbIX NOMELLEHUI Ha YCNOBUSX A0roBopa CouuasibHOro
Haima, nopsAoOK B3aMMOAENCTBUS Mexay agMmuHucTpauvelnr Bep&3oBCKOro CcenbCKoro
noceneHns anmyckoro MyHUUMNAsIbHOrO parioHa KoCTpomckolii o6nactu ¢ 3asaBUTENSMMU,
opraHammn rocyAapCTBEHHOM BNacTU W MECTHOIO CaMOyrnpaB/eHUs, YUYpPeXAEHUAMU |
opraHusaumsamm.

2. 3aaBuTensiMn, B OTHOLLEHMM KOTOPbIX MPefoCcTaBNAETCs MyHuUMnasbHas ycnyra,
ABMAIOTCA rpaxhaHe, COCTOSWMEe Ha ydyeTe B agMuHUCTpauun Bepé3oBCKOro CeslbcKoro
noceneHnss asMUCKOro MyHMUMNasIbHOTO palioHa KocTpomckoii o6nactm B KavecTBe
HY)XAAIOWNXCA B XKW/bIX MOMELWEHUsX, MNpefocTaBnseMbliXx MO A0roBopam CoumMasibHOro
Hanma.

3. OT umeHn 3asBUTENA C 3anpoCoOM O MNPeAOCTaBAEHUU MYHULMNANLHON YyCayru
MOXET 006paTUTbCA ero npeacTaBuTeNlb NPy HAIMYMN LOBEPEHHOCTU WU/ UHOTO LOKYMEHTA,
noATBeEpXAalLlero npaeso obpawartbca OT MMEHW 3asaBuTensa (gasee - npeactaBuTeNlb
3asBuTens).

4. ViHdhopmaumsi no BonpocaMm NpeaocTaBieHUs MYHULMNAIBHON YCyru, a Takxke
cnpaBoYyHas WHcopMauus pasMelaeTtcs Ha MHPOPMAUMOHHbIX CTeHgax B MecTax
npefocTaB/ieHns  MyHUUMNAIbHOM  YCnyru, Ha oduuMas/ibHOM cainTe agMuHucTpaumm
Bepé30BCKOro CenbCKoro noceneHns Manmyuckoro MyHUUMnasibHOro paioHa KoCTpoMCKOI
obnactn (seloberezovec@bk.ru) B MH(OPMaUNOHHO-TE/IEKOMMYHMKALMOHHON  CceTn
«/HTepHeT» (ganee — ceTb VIHTEpHET), HEMNOCPEACTBEHHO B aAMUHUCTpaumm bepésoBckoro



CeNIbCKOro nocenenns Masimyuckoro MyH1LMNasbHOro paioHa KoctpoMckol obnactu, a takxe
B pernoHasibHOW rocyfapCTBEHHOW MH(OPMaLMOHHOW cucteMe «PeecTp rocygapCTBeHHbIX
ycnyr  (dyHkumiil) KocTtpomckoin o6nactu» (ganee - PIrY), Ha EgnHom noptane
rocyapCTBEHHbIX U MyHUUMNasbHbLIX ycnyr (dpyHkumi) (gosuslugi.ru) (nanee — EMICY) un B
pervoHasIbHON rocyAapCTBEHHON NHGOPMALNOHHON cucteme «EAnHbIN nopTan KocTpoMCcKol
obnactun» (44gosuslugi.ru) (ganee — PIIy).

K cnpaBoYHOl MH(hopMaL MK 0OTHOCKTCA criegytowast HpopmMaLms:

MECTO HaxoxfeHus u rpacukn paboTbl agMuHUCTpauun BepE3oBCKOro CenbCKoro
noceneHns rasmyuckoro MyHUUMNasibHOro paoHa KocTpoMcKoi 06nactu, NpeocTaB/IsaoLWmX
MYHUUMNANBHYO YCAYTY, FOCYAapCTBEHHbIX W MYHUUMN&/IbHBIX OPraHoB W OpraHu3auui,
obpalleHre B KOTOpble HeobXo4uMO AN NOMYYEHWS MYHUUMNaSbHOW YCNyru, a Takxke
06/1aCTHOr0  roCyJapCTBEHHOIO Ka3eHHOro yypexaeHus «MHOroyHKUMOHAIbHBIN LIEeHTP
npeAocTaB/ieHNs roCcyAapCTBEHHbIX N MyHULMNASIbHBIX YCNYT HAceNeHno», ero ouananos un
TeppuToprasibHo 060CO6/IEHHbIX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHunii (qanee — MOLL)?;

crnpaBoyHble TenedoHbl aAMUHUCTpPauun Bepé3oBCKOro CenbCkKoro nocesieHns
FannMycKoro MyHUUMNaNbLHOro parioHa Koctpomckoin 06s1actu, opraHm3saymnii, y4acTByoLWmX B
npefocTaB/ieHUN  MyHUUMNANIbHOM  ycnyr, B  TOM  4Yuc/ie  HoMep  TenedioHa-
aBToMHopmaropa (npu Hannuum);

agpeca ovumanbHbIX CauWToB, a TakKkKe 3MeKTPOHHOW no4yTbl U (Mn) opMbl
obpaTHOW CBA3M agMuUHUCTpaunn Bepé3oBCKOro CesibCckoro noceneHns  asmyckoro
MYHULMNAIbHOTO palioHa KocTpomckoit o6nacTtu, opraHoB U opraHu3auuii, y4acTByHOLWNX B
npegocTas/ieHNN MyHULMNaIbHOW YCNyrn B ceTn IHTepHerT.

AAMUHUCTpauma BepE30BCKOro CenbCKOro nocenieHus [aimyckoro MyHuUMnasibHOro
paiioHa KocTpomckoit obnactu obecneymBaeT B YCTaHOB/IEHHOM Mopsigke pasMeleHne U
aKTyanmMsaumio yKkasaHHOW MHGopMaLnn.

[ns nonyyeHns nHdopmaumm no Bonpocam npefoctaseHns MyHULMNabHON ycnyrm
3aaBuTeNb (NpeacraBuTeNlb 3aABUTENA) obpallaeTcs JIMYHO, MUCbMEHHO, MO TesiedoHy, Mo
3/1IEKTPOHHON no4yTe B aAMUHUCTpauuio Bep&30BCKOro CenbCKOro noceneHns anmyckoro
MYH/LUMNa/IbHOTO parioHa KocTpomckoit o6nactu, yepes EMrY nnu yepes PMY.

Ans  nonyyeHua cBefeHUW O Xode MpefoCcTaBfeHnss MYHUUUMNasIbHOW  YCnyru
3aaBuTeNb (NpeacTaBuTeNb 3aABUTENA) obpallaeTcs SIMYHO, NMUCbMEHHO, No TesleddoHy, Mno
3/1IEKTPOHHON no4yTe B aAMUHUCTpauuio Bep&30BCKOro cenbCKOro noceneHus anmyckoro
MYHUUMNAIBHOTO paiioHa KocTpoMmckoii o6nactv, npefocTaBAsioWMA  MyHULUNATbHYHO
ycnyry, nnn yepes PIIY.

CeefeHnas 0 Xxofe npefocTaBneHnss MyHULMNaSIbHOW yCayrn npefocTas/isaloTcs
3aaBuUTEN0 (NpenctaBUTeNo 3adaBUTENA) MOC/e yKasaHWsa faTbl M BXOAALLEro Homepa
Nnosly4eHHOM npu nogadvye AOKYMEHTOB pacnuckui, a npu ucnosb3oBaHuu PITY - nocne
NPOXOXAeHNs npoLleayp asTopusalmnu.

NHdopmuposaHue (KOHCYNbTMpPOBaHKE) no BOnpocam npefocTaB/ieHuns
MYHULMN&/IbHON YCNYrn OCYLLECTB/ISETCA cneynasmctaMmn agMuHucTpaumn bepésoBckoro
Ce/IbCKOro nocesieHns Mannmyckoro MyHuUuunasbHoOro pamoHa Koctpomckoit obnactu, B TOM
yncne cneynasibHO BblAENEeHHbIMU A/15 NPefoCTaBeHUs KOHCY/IbTauunii.

KoHcynsTauumn npeocTasnaoTcs No cnefyowmm Bonpocam:

cofiepXxaHue 1 Xof npefoctaBneHnss MyHULMNasibHOW YCNyru;

! NonoxxeHus o MO®Ll BkNOYaOTCA B a,D,MI/IHI/ICTpaTI/IBHbIIh pernaMeHT npun HaJlm4nn corsjalleHnsa o
B3aMMOOENCTBUN, 3aKJIIOHEHHOI 0 MeXXOy OpraHoM MeCcTHOro camoynpasneHusa n MoL



nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX A5 NPeAoCTaBAEHUS MyHULMNAIbHOW YCNYTX,
KOMMNMEKTHOCTb (40CTAaTOMHOCTb) NpeAcTaBNeHHbIX JOKYMEHTOB;

MCTOYHUK  MNONYYEHUS  AOKYMEHTOB, Heo6XoguMbIX  Af1  NpefocTaBeHns
MYHULMN@ALHON yCnyrn (MCNONHUTENbHbIA OpraH rocy4apCTBEHHON BflacTu, opraH MecTHOro
camoyrnpas/ieHUsl, opraHm3anma n UX MeCcTOHaxoXxaeHue);

BpeMs npmemMa v Bblgayv AOKYMEHTOB crieyuanmcramm agMuHucTpaunm bepésoBckoro
Ce/ibCKOro noceneHms fanmuckoro MyHMUMnanbHOro paioHa Koctpomckoi obnactu, MoLL;

CPOK MPUHATMA agMUHUCTPaunein BepEé3oBCKOro CenbCKoro noceneHus rasmyckoro
MyHMUMNA/IbHOTO  parioHa  KocTpoMmckoli  obnactM  pelleHnss 0  npefocTaBieHum
MYHULMNAIbHOW YCNyT,;

nopsAoK obxanoBaHUA AelCTBUIA (6e30elCTBUSA) U PeLleHnin, OCyLeCcTBISEMbIX Y
NPMHUMAEMbIX agMUHUCTpaumeinn BepésoBCKOro CenbCKoro  nocenieHnss  Fanmyckoro
MyH/LUMNaIbHOrO parioHa KocTpomckon obnactu B xofe npenocTtaBieHuss MyHULMNasibHOM
YCIyTW.

NHpopmaumsa no BonpocaMm MpefocTaBNeHns  MYyHUUMNa/IbHON  YCAyrn — Takxe
pasmeLllaeTcs:

Ha  MHOPMAUMOHHbIX  CTeHAax  OOLIEeCTBEHHbIX  OpraHu3auuin,  opraHoB
TeppuUTOpMasIbHOro 06LLECTBEHHOIO caMoyrnpaBieHns (No cornacoBaHui);

Ha MHPOPMAaLMOHHLIX CTEHAAX U (UIN) UHBIX UCTOYHMKAX MHGPOPMUpPOBaHNA B M®LI;

B CpefcTBax MaccoBoy MHGopMaLumu, B UHPOPMaLNOHHBLIX MaTepuanax (bpolutopax,
oyknetax n 1.4.).

Pasmelwlaemasa wWHQopMauna COAEPXUT CNpPaBOYHY WHQOpMauUuio, a Takxke
CBeAeHNs O nopsagke noaydeHns uHdopMaumm  3assutensmu  (npeactaButensiMu
3aaBuTeNel) No Bonpocam MNpPefoCcTaBfeHNs MyHUUMNaNIbHOW YCyrn, CBeAeHuin o Xxope
NpeaoCTaBeHNa MyHULMNaSIbHOW YCNyrM, B TOM 4Yucie ¢ ucnonb3oBaHnem EMCY, PMATY,
YCTaHOB/IEHHOM B HACTOSILLLEM MYHKTE.

Paspen 2. CtaHgapT npefocTaBneHns MyHULMNAIbHOR YCIyTu

5. HammeHOBaHMEe MyHMLUMNaSIbHOW YCNyrn — npepocTasrneHne uHdopmaumm 06
oYepesHOCTM NPefoCTaB/IeHUS XWU/bIX NMOMELLEHUIA Ha YCNOBUSX A0OroBopa CounasibHOro
Halima (ganee — MyHULMNasIbHasA ycnyra).

6. MyHuuMnanbHaa ycnyra npefocTaBfiseTcs agMUHUCTpaumein Bbep&3oBckoro
CeNbCKOro nocesieHns Manmyuckoro MyHULMNasibHOro parioHa Koctpomckoi obnactu (ganee —
agMuHUcTpaunein bepésoBcKoro cenbckoro noceneHns )

7. Pesynbratom npefoctaBneHus MyHUUMNasIbHOW  YCyrn  SABNSETCA NPUHATUE
peLleHns:

0 npegocTasnieHUn uHopmauun 06 oyepefHOCTU MPefoCTaBNeHUs  XUMbIX
NOMeLLLEHMI Ha YCNOBUSX [OrOBOpa COLUMasIbHOIo Harma;

06 OTKa3e B npefocTas/ieHnn nHgpopmanmm 06 oyepefHOCTU NpefoCcTaBNeHNs XNbIX
NoMeLleHNI Ha YCNOBUAX A0roBopa CounasibHOro Haima.

Mpouenypa npefocTaBNeHnss MYHUUUNAIbHOW YCyrn 3aBepllaeTcs BpyYeHuem
(HanpaBneHvem) 3asasuTento  (NpeactaBuUTENlO  3asBUTENA) OAHOMO U3 CriefyroLmx
[OKYMEHTOB:

nMcbMa 0 npefocTaBneHnn nHpopmauun 06 oyepeHOCTU NPefoCTaBIEHUSA XUMbIX
NoMeLLLeHMI Ha YCNOBUAX 40roBOpa COLManibHOro Hanma;



nMcbMa 06 oTKase B NpefocTaB/IeHNN MyHULUNASTbHOW YCNYTU.

8. Cpok npefocTtaBneHns MyHULUNaIbHOW YCNyrn He MOXeT npesbiwarts 30 paboumx
[HEe CcO [HA perucrTpayuMm 3anpoca M KOMMEeKTa [OKYMEHTOB, HeOoOXoAuMbIX A/1s
npefocTaB/ieHNss MyHULMNANbHON yCiyru, B agMUHUCTpaumio Bepé3oBCKOro CesibCKoro
nocenexHus, M®LL.

MpuocTaHoBNeHWe  NPefoCTaB/IEHUA  MYHUUMNA/IbHOW  YyCNnyrn  AeNCTBYIOLLMM
3aKoHopaTenbcTBOM Poccuiickoii defepaumm He npegycMOTPEHO.

9. lepeyeHb HOPMATMBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB, PEerynupyrLwWmx npegocrasneHne
MYHULMNAIbHOW YCNyTI:

1) XunuwHeli kogekc Poccuiickoi ®egepaumm ot 29 aekabps 2004 roga Ne 188-93
(«CobpaHue 3akoHogaTenocTBa Pd», 03.01.2005, Ne 1 (4acTb 1), CT. 14);

2) PepnepasnbHbli 3aKOH OT 6 okTA6pA 2003 roga Ne 131-d3 «O6 o6wux npuHLMnax

opraHu3aumMmM MecTHOro camoynpasneHus B Poccuiickoi  ®epepauun» («CobpaHue
3akoHopgatesnibcTBa P®», 06.10.2003, Ne 40, CcT. 3822);

3) ®depepanbHbii 3akoH OT 27 utona 2010 roga Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npeaocTaBfieHns roCcyfapCTBEHHbIX M MyHUUMNasbHbIX ycnyr» («Poccuiickas raseta», No
168, 30.07.2010);

4) depepanbHbli 3akoH OT 27 wuona 2006 roga Ne 152-d3 «O nepcoHasibHbIX
[aHHbIX» («CobpaHune 3akoHogaTenbcTBa P®» ot 31.07.2006, Ne 31 (1 yacTb), cT. 3451);

5) depnepasnbHbllii 3aKoH OT 6 anpens 2011 roga Ne 63-P3 «O6 31eKTPOHHOM Nognnucu»
(«Cobpanune 3akoHogaTenbcTea P®» ot 11.04.2011, Ne 15, cT. 2036);

6) ®epepasibHbIn 3aKoH OT 2 Masa 2006 roga Ne 59-d3 «O nopsigke paccMOTpeHus
obpaLleHuii rpaxkgaH Poccuiickoii ®enepaumm» («Poccuiickas razeta», Ne 95, 05.05.2006);

7) noctaHoBneHue MNMpaButensctBa Poccuiickoli deaepaunmn OT 25 noHA
2012 roga Ne 634 «O Buaax 3/1EKTPOHHOW NOANUCU, UCMOMb30BaHNE KOTOPbIX A0MYCKaeTcs
npv obpalleHnn 3a nosiy4eHneM rocyfapcTBEHHbIX M MyHUUMNasbHbIX yenyr» («CobpaHne
3akoHopgatesnibcTBa P®» o1 02.07.2012, Ne 27, cT. 3744);

8) 3akoH KocTpomckoi obnactu oT 22 Hosa6psa 2005 roga Ne 320-3KO «O nopsigke
BeAleHNs opraHamn MecTHOro camoyrnpas/ieHUst Ha TeppuTopun KocTpomckoi ob6nactu yyeta
rpaxgaH B KavyeCTBe HYXAAWOWMUXCA B XW/bIX MOMELeHUAX, npeaocTaBnsgemMblX nNo
[loroBopam coumasibHoro Havima» («CesepHasa npasga», Ne 139, 02.12.2005 («[OKYMEHTbI:
Cneu, Bbinyck»);

9) yctaB MyHMUMNANIBHOTO o06pa3oBaHUA bBepé3oBckoe Ccenbckoe MnoceneHne
FanMycKoro MyHuUUnasibHoro panoHa Koctpomckor obnactu.

MepeyeHb HOPMATMBHLIX MPaBOBbLIX aKTOB, pPerynupylowmx npegocras/ieHne
MYHALMN&IbHON ycnyrn (C yKaszaHMeM WX PeKBU3UTOB U  WCTOYHWKOB O(huLMaibHOro
ony6nnkoBaHus), pasMewaeTca Ha ouumanbHOM canTte agMuHUCTpaunn Bepé3oBCcKoro
cenbCcKoro nocesnieHnsa B cetn VIHTepHeT (seloberezovec@bk.ru), B PIY, Ha EMIY n PITY.

ApMuHUCTpaunsa Bepé3oBCKOro cenbCKoro nocesieHna obecneyunBaeT pasmelleHne v

aKkTyasimsaumio nepevyHsa HOPMaTMBHbLIX NPAaBOBLIX akTOB, Peryampyrowmx npenocrasneHune
MYHULUMNA/IbHON yCNyrn, Ha CBOEM odmuMasibHOM calitTe B ceTun WHTepHeT, a Takke B
COOTBETCTBYKOLWEM pasgene PIY.

10. WcuepnbiBaloWnini nepevyeHb [OKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpPMaTMBHbIMM NPAaBOBbLIMX akTaMy ANA  NpefocTaBNeHNs  MyHUUMNaSIbHOW  YCIyrw,
noanexatinx npeacras/ieHnIo 3aasuTenemM (NpeacraButenieM 3asaBuTess):

1) 3anpoc o npegocTaBneHnn NHpopmMaunm 06 oyepeqHOCTU NPenoCcTaBIeHNS XUTbIX
NMOMeLLEHUI Ha YCI0BUSAX [OrOBOPa COLMasIbHOro HaliMa no hopmMe COrfiacHoO MPUIOXKEHUIO K



HacToAWweMy agMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy, Ha ByMaXKHOM HOcuTeNle Ui B 3N1eKTPOHHOM
Buae, B 1 aksemnnape,

2) AOKYMEHT, yAOCTOBEPSAOLUNIA NNYHOCTb 3asaBuUTENS MO0 NNYHOCTb NpeacTaBuTens
3aAaBUTENSA, B YACTHOCTM OOUH U3 CNefylowmx JOKYMEHTOB (MPY HanpasneHUn OOKYMEHTOB
nocpeAcTBOM MNOYTOBOM CBSA3M - €r0 KOMUS, 3aBEpPEeHHas B YCTAHOB/IEHHOM MOpsiAKke Ha
OyMaxHOM HocuTene B 1 ak3eMnnspe; npeacras/ieHve AOKyMeHTa He TpebyeTcs, B cryvyae
HanpasneHns 3anpoca NOCpeACcTBOM OTNPaBKM Yepes INYHbIN KabuHeT PITY, a Takke, ecnu
3anpoc nognucaH ycuaeHHon KBannumpoBaHHON 3/1€KTPOHHOW MNOANUCHIO):

nacnopT rpaxgaHnHa Poccuiickoii degepauunu;

BPEMEHHOe YAO0CTOBEpPeHMEe JIMYHOCTU rpaxaaHuHa Poccuiickoin ®epepaumy Mo
hopme 2 (ans rpaxpgaH, yTpatvMBLUMX NAcnopT, a Takke AN rpaxiaH, B OTHOLUEHWUU
KOTOPbIX A0 BblAayun nacnopra NpoBoANTCA AONOHUTENbHAsS NPOBEPKA);

obLLerpaXaaHCKkMii - 3arpaHuyHbIi - nacnopt (408  NpubbIBLLUMX Ha BpeMeHHoe
XntenbctBo B Poccuitickyto depepaumtio rpaxpaH Poccuiickoin depepaunn, MNOCTOSAHHO
NPOXUBAKLLNX 3a FpaHnLEein);

[OKYMEHT, BblAaHHbIA MHOCTPAHHbLIM rOCYAapCTBOM Y NPU3HaBaeMbIil B COOTBETCTBUN
C MeXAyHapoAHblM A0roBopoM Poccuiickoin depepaunm B KayecTBe [AOKYMEHTa,
YAOCTOBEPAIOLLErO INYHOCTL SiMua 6e3 rpakaaHcTBa,;

paspeLLeHne Ha BpeEMEHHOE NMPOXUBAHUE;

BU[, HA XXUTENbCTBO (OpurMHan asisi 0603peHns);

3) [OKyMEeHT, NOoATBEPXAALMii MONHOMOUYUA NpeacTaBuTena 3asaBuTens, ecnivm C
3anpocomMm obpaliaeTca npeactaBuTeNnt 3aaBuTens (OpuriHasl nnbo Konws, 3aBepeHHas B
YCTAaHOB/IEHHOM MopsAgKe Ha OyMaXHOM HocuTesie WAu B 3/1eKTPOHHOM Buae, B 1
aK3emmnaspe).

11. 3anpelaetca TpeboBaTh OT 3aaBUTENS (NPEACTaBUTENA 3aABUTENSA):

nNpeacTaB/eHnss  [OKYMEHTOB W MHA)OpMauUMM WKW OCYLLECTBEHUSA  AeNCTBUN,
npeacTaBfieHne WM OCYLWECTB/IEHWE KOTOPbIX He NpeaycMOTPEHO HOPMaTUMBHbIMU
NpaBOBbIMW  akTamu, PEryvpylowmumMm  OTHOLWLEHWS, BO3HMKalWwme B CBA3M C
npefocTaB/ieHneM MyHULMNaSIbHOWN YCYTN;

npeacTaB/eHNs AOKYMEHTOB M MHOpMaLmMm, KOTOPble HaxoAATCs B PacnopshKeHum
opraHoB, MpegocTaBNAWMX MYyHUUMNANbHYIO YCNYry, WHbIX TOCYAapCTBEHHbIX OpraHoBs,
OpraHoB MEeCTHOI0 camoynpas/ieHUss U opraHusauumii, B COOTBETCTBMM C HOPMAaTUBHbIMM
npaeBoBbIM1 akTamu Poccuiickoii  ®epepauun, HOPMATMBHbIMM  MNPaBOBbIMW  aKTamu
KocTpomckoi 06nactu, MyHULMNaibHbIMW NPaBoOBbIMWN aKTaMu;

OCYLLLEeCTB/IEHUA OENCTBUA, B TOM 4uCNe COrnacoBaHWin, HeobxoauMMbIX AN
NoAy4YeHUss MyHULMNAIbHOW YCNYTU U CBA3aHHbIX C 06palleHNeM B MHble TOCYapCTBEHHbIE
opraHbl, opraHbl MECTHOrO CamMOyrnpaB/fieHUs, OpraHu3auun, 3a WUCKYEHUEM MO/yYEHUS
yCnyr v noslydeHuss [OKYMEHTOB W uMHGopMauuu, npenocTaBnseMblX B pesynbrare
NpefocTaB/ieHNss  TakuX  YC/Iyr,  BK/KOYEHHbIX B HOPMATVBHbIA  MPaBOBOWA  akT
npeAcTaBUTENbHOrO OpraHa MECTHOro camoynpaBs/ieHUs, KOTOPbIM YTBEPXAEH MNepeyeHb
YCNyI, KOTOpble SBMAAKTCA HEOOXOAUMbIMM U 06s13aTesibHbIMUM  A/19  NpefocTaBneHns
MYHULMNASbHBIX YCNYT;

npeacTaB/eHns AOKYMEHTOB U MHGopmauum, OTCyTcTBME U (MIM) HeLOCTOBEPHOCTb
KOTOpPbIX HEe YyKasblBa/MCb MpU MNepBOHa4Ya/IlbHOM OTKase B NpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobXxoAuMbIX A1 NpefocTaBfeHns MyHUUMNaNbHON ycnyrn, NnMbo B npefocTaBfieHnn
MYHULMNABHOW YCyTK, 3a UCKIIOYEHNEM CeayoLmX CyYaes:
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N3MEHeHNe  TpeboBaHWIA  HOPMATUBHbLIX  MNPABOBbIX  aKTOB,  Kacawwmxcs
npefocTaBfieHns MYyHULUMNa/IbHOM yCcnyru, nocse nepBoHavyasibHOMW nogayv 3anpoca o
npeaocTaBeHNN MyHULUNANbHOW YCYTW;

HanuMe OWwmnboK B 3anpoce O NpPefoCTaB/EHUN MYHUUMNANbLHOW  yCayrn u
[OKYMeHTax, NoAaHHbIX 3aaBuTenemM (npeacraBuTesieM 3asBuTens) nocsie nepBoHavyasibHOro
OoTKasa B NprvemMme AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX A/ NPefoCcTaBNeHNss MyHULMNAbHOR YCyru,
nMbo B npefocTtaBneHn MyHULMNANIbHOM YCYrM U He BK/IOYEHHbIX B NPeAcTaBeHHbIN
paHee KOMMAEKT AOKYMEHTOB;

MCTeYeHne Ccpoka A[eNcTBUS [OKYMEHTOB WM U3MEHeHMe uHdopmauum nocre
nepBoHa4Ya/IbHOro OTKasa B MNpuemMe [OKYMEHTOB, HeoOXoAWMbIX ANs NpefocTaB/ieHns
MYHUUMNAIbHOW YCNyrn, NM60 B NpefoCcTaBNeHNN MYHULMNAIBHOR YCyrK;

BbISIBNIEHNE [OKYMEHTa/IbHO MOATBEPXAEHHOTO (hpakta (MPU3HakoB) OWMOOUYHOrO WK
NpoTMBOMNPaBHOrO  Aeictens  (6e34eiCTBMA)  AO/MKHOCTHOMO  fiua  agMUHUCTpaLmm
Bepé30BCKOrO  CenbCKOro  MOCeNieHns, NpefoCTaBAoWero  MyHULMNASBHYK  YCAyry,
MYHUUMNASIBHOTO CNyXallero, pabotHuka MOL, npu nepBoHayYasibHOM OTKase B npveme
[OKYMEHTOB, HEeO0O6XOAMMbIX ANns NpefocTaBneHvs MyHuuMnanbHOW ycnyru, nmvbo B
npefocTaB/IEHUN MYHUUMNANIbHOW YCyrn, O 4eM B MUCbMEHHOM BUAe 3a MNOAMUCLI0
pykoBoauTeNs agMuHUCTpaumm BepE30BCKOro cenbCKoro nocesneHus, pykosogutens Mol
npv nepBoHa4Ya/IbHOM OTKase B Nnpueme [OKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX A1 NpefocTaBieHus
MYHUUMNAIBHOW YCNyrn, yBeAOMNsSeTca 3asBuTenb (NpeAacTaBuTeNlb 3asiBUTENS), a Takke
NPUHOCATCA U3BUHEHNSA 3a A0CTaB/IEHHbIE HeYA06CTBa.

12. [JoKyMeHTbl, npepfocTaBnsemble 3asdBuTenemM (nNpepcraButesieM 3asaBuTens),
[AO/DKHbI COOTBETCTBOBATH C/1EAYOLWNM TPEOOBaHMAM:

TEKCTbl OKYMEHTOB [0/MKHbI ObITb HanMcaHbl pazbopymBo;

dhamnnusa, Mmsa n oT4ecTBo (MPY Hanmuuwn) 3aaButens (npeactaBuUTens 3asaBUTenNs),
ero aZpec MecTa XUTeNbCTBa, TeniedoH (eCNun ecTb) AO/KHbI ObITb HANUCAaHbI NOTHOCTLIO;

[OKYMEHTbI HEe [0/DKHbI cogepXaTb MNOAYUCTOK, MPUNUCOK, 3a4€PKHYTbIX C/I0B U UHbIX
HEOroBOPEHHbIX NCNPaBEHUA;

[OKYMEHTbI HE A,0/DKHbI ObITb UCNO/THEHbI KapaH4aLLoM;

OOKYMEHTbl He [O/MKHbl MMETb Cepbe3HbIX MNOBPEeXAEHWU, Hanume KOTopbIX
[onyckaeT HeO4HO3HAYHOCTb MX TOMIKOBaHWS.

Konnn npepctaBneHHbIX [OKYMEHTOB 3aBEPSTCA CrneyvasiMcTtoM afMuHUCTpaumm

Bepé3oBckoro cenbckoro nocesieHns , M®LL Ha ocHoBaHUW NMpeaCcTaB/IEHHOIO NMOAJ/IMHHMKA
3TOro OKYMEHTA.

13. 3agaBuTtenb (nNpeacrtaBuTeNb 3asaBUTENS) MOXET MofaTb 3anpoc O MNosyyYeHuu
MYHULMNAIbHOW YCNYyTn B 3N1EKTPOHHOM hopMe € ncnosib3oBaHvem PITY.

B cooTBeTCcTBUM CO cTaTben 6 ®eaepanbHOro 3akoHa oT 6
anpensa 2011 roga Ne 63-®3 «O6 3NeKTPOHHOW noAanucu» UHGOPMaUUSA B 3NEKTPOHHOM
dopme, nognucaHHas  KBa/IMPUUUPOBAHHOM  3MEKTPOHHOM  MOANWUCBIO,  MpU3HaeTcs
SNIEKTPOHHbIM ~ IOKYMEHTOM, pPaBHO3HAYHbIM  [JOKYMEHTY Ha OyMaXHOM HocuTene,
noANUCaHHOMY COOGCTBEHHOPYYHON MOAMNWUCLID, KpoMe ciyyas, ecnn  defepasibHbIMU
3aKoHaMn NNn NPUHUMaeEMbIMU B COOTBETCTBUN C HUMU HOPMATMBHbLIMW MPaBOBbLIMU aKkTamMu
YyCTaHOB/IEHO TpeboBaHWe O HeOOXOAMMOCTM COCTaB/IEHUS OOKYMEHTa UCK/IUYUTEIbHO Ha
B6yMaxxHOM HocuTterne.

3anpoc # Heobxogumble [ANA  NOAYYEHUS MYHUUMNANIbHOW YCyrn [OKYMEHTbI,
npefycMoTpeHHble  nyHKTom 10  HacToAwero  aAMWUHUCTPATUBHONO  periaMeHTa,



npeaocTaB/ieHHble 3asBuTeneM (npeactaBUTenieM 3asBUTENS) B 3/IEKTPOHHOW doopme,
YAOCTOBEPAIOTCA 3MEKTPOHHOM NOANUCHIO:

3anpoc yA0CTOBEPSETCS NPOCTOM 3NEKTPOHHONM NOANUCHLI0 3asBuUTens (NpeactaBuTens
3aaBuTens);

[OBEPEHHOCTb, NnoATBepXAatoliass npaBoMoyve Ha obpalleHne 3a MnoyyeHnem
MYHAUMN@/IbHON  yCAyrn,  BblgaHHas  opraHusauuein, YAOCTOBEPSETCA  YCWU/IEHHOM
KBaIM(PULMPOBAHHOW  3NIEKTPOHHOM  NOAMMCLIO  MPABOMOYHOIO  AO/HKHOCTHOTO — nnua
opraHusaumMM, a [OOBEpPEeHHOCTb, BbldaHHas  U3NYECKUM  NINLUOM, -  YCWUJIEHHOW
KBaIMpnLMpPOBaHHOM 3M1EKTPOHHOM NOANUCHI0 HOTapuUyca,;

WHble [OOKYMEHTbl, npunaraemble K 3anpocy B (POpMe 3/IeKTPOHHbIX 06pa3oB
OYMaXXHbIX JOKYMEHTOB (CKAHMPOBAaHHbIX KONWUiA), yAOCTOBEPAKTCA 3/1IEKTPOHHOW NOANUCHIO B
COOTBETCTBUN C TpeboBaHMsAMM NocTaHoBeHUs MpaButenscTBa Poccuiickoin degepaunn ot
25 unioHs 2012 roga Ne 634 «O Bmpgax 3MeKTPOHHOW MOAMUCKU, UCMO/b30BaHME KOTOPbIX
JornyckaeTtcs npu obpatleHnn 3a nosyvyeHneM rocyapCTBEHHbIX U MyHULMMNASIbHBIX YCyr».

Ecnn HanpasfieHHble [OKYMEHTbl noAnucaHbl YCUIEHHON KBasMgULMpPOBaHHOM
3N1IEKTPOHHON  NoANMCbID B COOTBETCTBMM € TpeboBaHMAMM  3aKOHOAATE bCTBA,
npefoctaB/ieHVe OpPUTMHAIOB N CBEpPKA C 3/IeKTPOHHLIMW BEepCUAMU [AOKYMEHTOB He
Tpebyerca. B uHOM cnydae 3aaBuTesib (NpeacTaBuTeNb 3asBUTENA) nNpefocTaBnseT
OpuUrMHasibl JOKYMEHTOB B agMUHUCTpaLn Bepé3oBCKOro CesibCKOro noceneHna Ans CBepKu
C 9/IEKTPOHHbIMM BEpPCUAMU [AOKYMEHTOB MOC/e MNOJSlyYeHUs YBeLOM/IEHUS O MPUHATUU
3anpoca K pacCMOTPEHMIO.

Ana  nonyyeHnss ceptudpmukara YCUIEHHOW  KBaMPUUMPOBAHHON  3N1EKTPOHHOM
noanvcy 3assutens (NpeacTaBuTeNb 3asaBUTENS) OO/MKEH 06pPaTUTLCS B YAOCTOBEPSIOLLMIA
LUEHTP, BK/IOYEHHbI B [lepeyeHb YMNOSIHOMOYEHHbIX YAOCTOBEPSOWMX LEHTPOB eAuHOM
CUCTEMbI YAOCTOBEPSOLWMX LEHTPOB, CHOPMUPOBAHHbLIN MUHNCTEPCTBOM CBSA3U M MACCOBbIX
KOMMYHWVKaumii Poccuiickoli ®eaepaunn?,

14. AnA nonyyvyeHnss MyHULMNasibHOW YCMYr NOMyYeHWe YCMyr, KOTopble SIBNSOTCA
HeobXoAMMbIMM 1 06s3aTeNlbHbIMKM  O/19 NPefoCTaBNeHN MYHULUNASIbHOW YCAYrn, He
TpebyeTcA.

15. OcHoBaHMs [On1a  oOTKa3a B MpuvemMe [OKYMEHTOB, HeobXoAuMbIX AN
npefocTaB/ieHNs MyHULMNasIbHOM YCAyrn, a Takke 419 NpUocTaHOBNEHUS NpefocTaB/1eHns
MYHULMNA/IbHON YCNyrn 3akoHoaaTeNnbCTBOM Poccuiickoin ®egepauumn He NpeayCMOTPEHBI.

16. OcHOBaHMAMM 415 OTKa3a B NpeAoCTaBIeHUN MyHULMNAIBHOW YCNYTN SABNAIOTCS:

1) HenpenctasneHve 3asButeniem (MpeactaBuTenieM 3aaBUTENA)  LOKYMEHTOB,
npeaycMOTPEeHHbIX NyHKTOM 10 HacToswero agMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa, oTBevatoLmnx
TpeboBaHNAM, YCTaHOB/MIEHHbIM NYyHKTOM 12, 13 HacToflero aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa;

2) orpaHuyeHve gocTyna nHgopmaumnmn, yctaHoBeHHOro doefepasibHbIMN 3aKOHaMU;

3) 3adABMTE/Ib HEe COCTOMT Ha ydyeTe B agMuUHUCTpauun Bepé3oBCKOro cesibCKoro
noceneHns anMYcKoro MyHULMNaSIbHOrO parioHa KocTpomckoil o6nactM B KavecTBe
HY>XatoLLerocs B XXnaomM noMeLeHnm, npesocTasisieMoro no 4oroBopy CounasibHOro Hanma,

4) npepocTassieHMe 3anpawvsaemMor uHdopMauum He BXOAUT B MOJIHOMOYUSA
agMuHucTpaunn Bepeé3oBCKOro cesibCKkoro noceneHuns .

17. MyHuyunaneHas ycnyra npegocrasnsercsa 6ecnnatHo.

2 MonoxxeHus NMYHKTa 13 AaAMUHNCTPATUBHOIO perjlaMeHTa NpMMeHAarTCA NMpu HaJIm4dnm
TEeXHNYECKON BO3SMOXKHOCTU



18. MakcMmasnbHbIil  CPOK OXuAaHuMs B odyepean npu nogaye 3anpoca o
npeaocTaBieHNN MyHULMNALHOM YCNyru coctaBnseT 15 MUHyT.

MakcumasibHbIi  CPOK  OXWAaHUA B o4vyepeaum Mpu  MOMyYeHun  pesynbrara
npeaocTaBieHna MyHULMNa/IbHOM YCNyrn coctaBnset 15 MUHyT,

19. MakcumanbHbIA CPOK perncTpauumn 3anpoca B XXypHane perucrpauuy 3asasfieHnia
coctaBnder 10 MWHYT C MOMEHTa ero MocCTyrn/jieHna B aamuHUcTpauuio Bepé3oBcKoro
Ce/IbCKOro rnoceneHuns .

20. 3aaBuTensMm NpeaocTaBseTcd BO3MOXHOCTb AN NpeABapuTesibHON 3anncu Ha
npeacTaBfieHne [OKYMEHTOB /19 NOMyYeHMs MyHUUMnanbHoW ycnyrm wn  (uwau) gnas
nonyyeHuss pesynbtata MyHUUMNanbHOW ycnyrn. [pegBaputesibHas 3anucb  MOXET
OCYLLECTB/IATLCA 3asABUTE/IEM B agMUHUCTpaLmM Bep&3oBCKOro cenbCKoro NocesieHnsa npu
NM4YyHOM obpalieHmnn, B M®L], no cnpaBoyHbIM TenedoHaMm, a Takke nocpencTsoM 3anncu ¢
ncnonb3osaHnem PITY (Npy HAANYUM TEXHUYECKON BO3MOXHOCTHN).

Mpn NnpeaBapuTeNbHOM 3anncu 3asiBuTesb coobuwaeT cBom haMuanto, NMs, 0TYECTBO
(Npn HannuuK), agpec MecTa XUTeNbCTBA, KOHTaKTHbIA TenedoH 1 xenaemble ary u Bpems
npeacTaBneHns OOKYMeHTOB. [lpeasapuTtesibHasa 3anncb OCYLLECTBNAETCA NyTeM BHECEeHUs
NHpopmauun B JKypHan npensapuTesibHOW 3annucu 3asiBuTenieil, KOTopbld BedeTcs Ha
OYMaXXHOM WNN  3/IEKTPOHHOM HOCUTENAX. 3afABUTE/I0 COOOLaeTcs fara U Bpems
npeAcTaB/ieHns [OKYMEHTOB Ha MNoslyYeHne MyHuUumnasbHOW ycnyrm m Homep kKabuHeTa
npvema OKYMEHTOB, B KOTOpbI criegyeT obpatuTtbes (Mpy HaM4mMm BO3MOXHOCTH), a Takxke
Aara n BpeMs nosydeHus pesynsrata MyHUUMNasIbHON YCyrn U HoOMep KabuHeTa Bblgauyu
pesynbTata MyHULMNasIbHON YCAyri, B KOTOPbIV cnegyet obpatuTbes.

B cnyuyae ecnu 3asButesieM UCnosib3yeTcs BO3MOXHOCTb NpeasapuTeibHOM 3annucy Ha
npeacTaBfieHne AOKYMEHTOB A1 MNOMAYyYEeHMS MyHUUMnanbHoW ycnyrm wn  (uau) ans
nony4yeHus pesynsrarta MyHULMNasibHOM YCNyru ¢ ncnonb3osaHvem PIITY emy HanpasnseTtcs
yBeJOM/IEHNE O NPUONMXEHUN AaTbl Nogavyn AOKYMEHTOB U (Univ) nosydeHusa pesysnbrarta
MYHULMNAIbHON yCnyrn (Mpy HasIM4nm TEXHUYECKOI BO3MOXHOCTN).

B cnyyae ecnu 3aaBuTENEM WUCMNO/b3YETCA BO3MOXHOCTb NpefBapuTeslbHON 3anucu

yepe3s ML, 3aaBuTento coobujaetca gara M BpemMsa NpPeAcTaB/ieHUs [OKYMEHTOB Ha
noslydeHne MyHUUMNasIbHOW yCcniyrn, a Takke pJara W Bpems MoJsydyeHus pesynbrata
MyHUUMN&bHOW  ycnyru.  [puem  OOKymMeHTOB  4epe3 MOLL ocyuwectBniserca C
MCNOMIb30BaHWEM 3MEKTPOHHOM CUCTEMbI YynpaBneHus ouvepedblo (MpU ee Hamuum B
COOTBETCTBYHLLEM 060CO6/IEHHOM CTPYKTYPHOM nogpasgeneHu MoLl).

21. TllomelweHnsa, B KOTOpPbIX MpefoCTaBnsAeTcd  MyHUUMnasibHas  ycnyra,
COOTBETCTBYHT CriefytoLmm TpeboBaHUAM:

1) 3gaHne, B KOTOPOM HenocpencTBEHHO NpefocTaBAsAeTcs MyHUUMNasibHasa ycnyra,
pacnonaraeTca C YYeTOM TPaHCMOPTHOM AOCTYMHOCTU (BpemsA NyTu ANs rpaxgaH oT
OCTaHOBOK OOLLLECTBEHHOIO TpaHcrnopTa cocTaBnsAeT He 6onee 15 MUHYT newum Xo[om) u
060pynoBaHO OTAENbHLIMY BXOAaMy A1 CBOOGOAHOro AocTyna 3asBuTeneil B noMeLeHne;

2) Ha TeppuTopun, npunerarwen K MecTopacrnofiOKEHUIO agMUHUCTpauLnn
Bepé3oBCKOro  cenbcKoro  noceneHusa ,  obopyaywTca  mMecta ANA  NapKOBKK
aBTOTPAHCMNOPTHbIX CPeACTB. Ha CTOsIHKE [O/MKHO ObiTb HE MeHee 5 MecCT, U3 HUX He MeHee
10 npoueHToB MecT (HO He MEeHee OAHOro MecTa) - A4/19 6ecnIaTHON NapKOBKN TPAHCMOPTHbIX
cpencTs, ynpasnsaemblx nHBasnimgamu |, Il rpynn, a takke nHBanngamu Il rpynnbl B nopsaake,
ycTaHoB/ieHHOM [paBuTenscTBOM Poccuiickoin depepaumm, M TPAHCNOPTHbLIX CPEACTB,
nepeBo3ALLMX Takmx UHBaANULOB U (MNK) AeTel-uHBaNnaoB. Ha ykaszaHHbIX TPaHCMNOPTHbIX
cpeacTBax O/MKEH ObITb YCTAHOB/EH OMNO3HaBaTe/ bHbIN 3HaK «/HBanMa». MopsaoK Bblgauu
orno3HaBaTe/IbHOTO0  3Haka  «MHBa/Mg» A8  MHAMBUAYa&/IbHOTO  UCNOMb30BaHNSA



yCTaHaB/IMBaeTcA YNOJITHOMOYEHHbIM MpaBuTENLCTBOM Poccuiickoin ®depepaunn
hesepanbHbIM OpraHOM WCMOMHUTENbHOW B1AcTU. YKa3aHHble MecTa A1 NapkoBKU He
[O/MKHbI 3aHMMaTb WHble TPaHCMOPTHble cpeacTBa. JocTyn 3asBuTesienl K NapKoBOYHbIM
MecTam fABNSeTca 6ecnnarHbiMm;

3) UuUeHTpanbHbIi BXxO4 B 34aHWe 06opydoBaH WHKOPMaUMOHHON  Tab/mnyKoin
(BbIBECKOW), cogepxallein nHhopmaumio 0 HanmeHoBaHUM 1 rpadiuke padoThbl;

4) B UeNnsax co3faHus YC/NOBUIM [OCTYNHOCTW 34aHUIR, MNOMELLEHUA, B KOTOPbIX
npefocTasfiseTcs MyHuUMnanbHaa ycnyra (fanee — 34adHus), U YCNOBUWA LOCTYMNMHOCTM
MYHUUMNABHOW YCNYyrn UHBa/IMAamM obecneynBatoTCs:

ycnoBusi  Ans GecnpensiTCTBEHHOrO  AocTyna K 34aHusM®,  a  Takke Ans
6ecnpensTCTBEHHOTrO NOMb30BaHNA CpeAcTBamMun CBA3U U MHGOpMaLnu;

BO3MOXHOCTb CaMOCTOSATE/NIbHOTO MEepeABMKEHNS MO TeppuTopuu, Ha KOTOPOW
pacnosioXeHbl 30aHUA, a Takke BXOAa B TakuMe 340aHUSA U BbIXOAbl U3 HUX, B TOM 4ucie C
MCNONb30BaHNEM Kpecna-KoJACKHY;

COMPOBOX/AEHNE VMHBANIMAOB, MUMEKLWNX CTONKME pacCcTporcTBa (DYHKUUW 3pEHUS U
CaMOCTOATE/IbHOIo NepeaBuXeHns, U oKa3aHe M NOMOLLY B NepenBkeHnu;

Hagnexallee pasmelleHne o6opyaoBaHns U HOCUTeNen NHpopmMaunmn, Heoo6XoanMbIX
Ana obecneveHns 6ecnpensaTCTBEHHOrO A0CTyna WMHBa/IMAOB K 34aHWSAM M K yciyram C
YYETOM OrpaHUyeHuit NX XXU3HeaeATe/TbHOCTY;

ny6nvpoBaHne HeEO6XOAMMOWN ANA WHBAINMAOB 3BYKOBOW M 3pUTENLHOM MHbopmaumn,
a TaKke Hagnucewn, 3HaKOB M WMHOW TEKCTOBOM W rpacdhmyeckort nHdopmauum 3Hakamu,
BbINO/IHEHHbIMU  pe/ibePHO-TOYeYHbIM WpudToM bpaina, gonyck cypgonepesoguvika u
TUdIOCYpAONEePEBOSUNIKE;

[onycK B 34aHNsA cobaku-npoBOAHMKA NPW Ha/IMUMU OOKYMEHTa, MOATBEpXAatoLlero
ee cneuvasibHoe 0byyeHve 1 BblgaBaeMoro no popme 1 B nopsake, KOTopble onpeaensTcs
hepepanbHbiM - OpraHOM  UCMOJSTHUTE/IbHOW  BNAcTW,  OCYLLECTB/IAIOWMM  (PYHKLMX 1O
BblpaboTKE © peasM3aumy rocyfapCTBEHHOW MOMUTUKM U HOPMATMBHO-MPaBOBOMY
perynnmpoBaHunio B cqoepe coumasibHOM 3alnTbl HaceneHus;

oKasaHve MoMOoLLM MHBa/IMgaM B NpeofosieHnn 6apbepoB, Mellarwmx noayyeHuo
UMW YCNYT HapaBHE C APYrMMy InLamu.

B cnyuasax, ecnu cyuiecteylowme 34aHNs HEBO3MOXHO MOJIHOCTbIO MPUCNOcobuTb C
y4yeToM NoTpebHOCTEl MHBa/IMAOB, COOCTBEHHUKN 3TUX 34aHUIA [0 UX PEKOHCTPYKLMU Un
KanuTasibHOTO peMOHTa [AO0/DKHbl NPUHUMAaTb COr/lacoBaHHble C OAHUM M3 OOLLECTBEHHbIX
00beauHeHNn MHBaNMAOB Mepbl A9 obecrneyeHns [OCTyna WHBa/IMAOB K MecCTy
npefocTaB/ieHna  MyHUUMN&/IbHOW  ycnyrm  nnbo, Korga  BO3MOXHO,  obecneuntb
npegocTaB/ieHne MYHUUMNaIbHOW  YCNyrm No  MeCTy >KUTeNbCTBa WHBaMga WM B
ANCTaHUNOHHOM pexnme;

5) mecTta oxuAaHusa B o4vepeau Ha npefcTaBfieHne WM MnosiyyeHne [OKYMEHTOB
KOM(pOpTHbIE A/18 rpaxKaaH, 060pyaoBaHbl CTYNbAMN (KPeceNbHbIMU CEKLMAMN, CKAMbAMMW);

6) B 3gaHNN nNpefycMaTpuBatoTcs MecTa 06LLEeCTBEHHOTO Nob30BaHNA (TyasneTbl);

7) NoMelleHns npuema rpaxgaH o6opyaoBaHbl MHOPMAUNOHHBIMU Tabnnykammn c
yKazaHuem:

SNpUMEHSIIDTCA  UCK/IOYUTENIbHO KO BHOBb BBOAMMBLIM B 3KCMJyaTauUUlo WAW Npolleanm
PEKOHCTPYKLNIO, MOOEPHM3aLMI0 30aHNSM
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HaVMEHOBaHUA  CTPYKTYPHOro nogpasfjeneHna aamuvHucTpauum  bepé3oBcKoro
CeNbCKOro nocesieHns ;

HOMepa rnomeLleHuns;

hammnnumn, nMeHn, otTyecTsa N LO/MHKHOCTU CNELNasIuCTa;

TEXHNYECKOTO nepepbisa (Mpy Ha/IMunK);

8) npuem rpaxpaaH OCyLECTBMSAETCA B CneunanbHO BblAENEHHbIX ANS 3TUX uenen
NMoMeLLLeHMAX, BK/IYaoLWmxX B cebs MecTa 4/18 3anofiHeHNS LOKYMEHTOB U MH(DOPMUPOBaHWS
rpaxgaH;

9) nomelleHNss COOTBETCTBYHOT YCTAHOB/IEHHbIM CaHUTAPHO-3NUAEMNONOTNYECKAM
npasuiam 1 060pyaoBaHbl CPeACcTBAMU MOXAPOTYLUEHNS U OMOBELLEHMA O BO3HVMKHOBEHMUM
4ype3BblYaNHON CUTYyaL K,

10) kaxxpgoe paboyee MeCcTO cneunanucta obopynosaHo TenedoHOM, NepcoHasIbHbIM
KOMMbIOTEPOM C BO3MOXHOCTbLIO A0CTyrNa K UHOPMaUNOHHbIM 6a3aM [aHHbIX, NnevataroLmm
YCTPOWNCTBOM,;

11) Ha MHpopMaLMOHHbIX CTEHAAX pa3MeLlaeTca cnepyoias nHpopmaums:

cnpasoyHasa NHhopMauus;

nopsgoK NosydeHus WHgopmMauum 3assBuTensaMy Mo Bonpocam npefocTasB/ieHns
MYHULMN&/IbHON YCNyrn, CBeAeHnin 0 Xoae npefocTaBeHns MyHULMNaIbHON YCyrn, B TOM
yucne ¢ ncnosb3osaHvem EMNIY, PrCY.

22. MNokasatenn AOCTYNHOCTM M KavyecTBa npeaocTaBeHnss MyHUUUNabHOW YCNyTu:

1) KONMM4YEeCTBO  HEOOXOAUMbIX W [OCTATOYHbIX  MOCELEeHWUA  3asaBUTENEM
(npeacTtaButenem 3aaButens) agMUHUCTPaunn Bepé3oBCKOro CenbCkoro noceneHus  Aass
NoAy4YEeHUS MyHULMNAIbHOM YCNYry He NpeBbIaeT 2 pas.

Bpemsa 06WeHnsa ¢ AO/DKHOCTHBIMU Anvuamu npyu npeaocTaBneHnn MyHULMNasibHOM
YyCNyrn He AO0/MKHO npeBbiwaTb 15 MUHYT.

2) npefocTaBneHne MyHULMNAAbHOR YCyrn MOXET Takke ocyLecTBnATbes B M®LL no
NPVHUMMNY «OAHOrO0 OKHa», B COOTBETCTBMM C KOTOPbIM MNpeaocTaB/ieHne MyHULMNasibHOM
YC/yrn OCYLLECTB/IAETCA Noc/ie OAHOKpaTHOro obpalleHnsa 3aasutensa (npeacraButens
3asABUTENIA) C COOTBETCTBYHOLUMM 3anpocoM O NpeaocTaBneHn MyHULMNaNIbLHON YCyrn unm
3anpocom, ykasaHHbIM B cTatbe 15.1 ®epepasibHoro 3akoHa ot 27 nwona 2010 roga Ne 210-
®3 «O6 opraHusauuu NpPefocTaB/IEHUS TOCYAAPCTBEHHbLIX WU MYHULMNA/IbHBIX YCNyr», a
B3aMMOZelcTBMe C  OpraHamu,  nNpefocTaBAflWMMN  MYyHUUMNANbHbIE  YCNYTW,
ocyulectenserca MO®L, 6e3 yyactua 3asaBuTeNnss B COOTBETCTBUM C  HOPMAaTUBHbLIMU
NpaBOBbIMW aKkTamu 1 cornalleHnemM 0 B3aMMOLENCTBUMN.

3) npepocTaBneHne MyHULMNa/IbHON YCNYyrn MOXET OCYLLECTB/IATLCA B 3/1IEKTPOHHOM
BMAE C ucnonb3oBaHnem PITY (npn Hann4mm TeXHMYECKO BO3MOXHOCTN);

4) 3aaBUTEN0 NpefocTaBnsAeTcsd  WHopmMauma O  Xode  npenoctaB/ieHus
MYHULMNAILHOW YCNyTI.

[na nony4yeHna ceefeHnii 0 xoae npefocTaBieHns MyHULMNaIbHON yCnyru:

npy NUMYHOM oOb6palleHun 3asBuTeNeM YyKasbiBaeTcs (HasblBaeTcd) para wu
PErMCTPaLUNoOHHbIA HOMEpP 3anpoca, 0003HAYEHHbIA B pacnucke O Mpueme [A0KYMEHTOB,
Nosly4eHHOW OT aaAMUHUCTpauun BepésoBckoro cenbckoro nocenewns (M®L) npu nogaye
[OKYMEHTOB;

npu obpaweHun yepes PIIY 3anpoc v AOKYMEHTbI NpeacTaBnAlTCS 3asaBUTENIEM MO
9/IeKTPOHHbLIM  KaHa/laMm  CBA3WM  MOC/e  MPOXOXAeHWA  npouenyp  asTopu3auun.
NHdopmupoBaHe O nNpefocTaB/eHUM  MyHUUMNASIbHOW  yC/yru B [AaHHOM  Clyyae



OCYLLIECTB/IAIETCA MyTEM Hanpas/IEHNA COOTBETCTBYHOLLENO CTaryca yCcnyru, a Takke peLleHus
0 npegocTasfieHMn 6o 06 OTKase B NpefocTaB/leHUM MyHULMNaSIbHOW YCiyrn B BuAe
S/IEKTPOHHOTO  o6pasa  [OKyMeHTa, MOAMUWCAHHOrO  YNMOSIHOMOYEHHbIM  JIMLUOM  C
MCMNOJIb30BaHMEM 3/IEKTPOHHOM noanucu (Mpu HaIMYMmn TEXHUYECKO BO3MOXHOCTN);

5) cobniogeHve cpoka npefocTaBneHns MyHULUNabHOM YCNyru;

6) cobnoaeHne CPoKoB OXNAAHUA B ovepean npuv NpeaocTaBieHnn MyHULMNabHOM
YCIyru;

7) OTCyTCTBME MNOAAHHbIX B YCTAaHOB/IEHHOM TMOpPsAKe Xasiob Ha peleHne unm
pelictBue  (6esgelictBue), nNPUHATbIE WAW  OCYLLECTB/IEHHbIE NpU  NpeaocTaBeHnm
MYHULMNAIbHOW YCyTI.

23. Mpn npegocTaBneHnn MyHuumnanbHou ycnyrm B M®L, cneymnanuctamm MOLL
MOryT B COOTBETCTBMM C HACTOALWMM aAMWUHUCTPATMBHbIM pPeriaMmeHTOM OCYLLEeCTBNATHCS
cnegyowme pyHKLmK:

NHGOPMUPOBAHME U KOHCY/ILTUPOBaHWE 3asBuTeNell No BOMpocy npefocTaBneHus
MYHULMN&AIbHON yCnyru;

npvem 3anpoca W [AOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C HACTOALWMM aAMUHUCTPATUBHbIM
pernameHToMm;

ncTpeboBaHMe [AOKYMEHTOB (CBefdeHWI), HeobxoauMmbIX ANnsA  npefocTaB/ieHns
MYHULMNAIbHON YCNYTN N HAXOASALWMXCA B APYTUMX OpraHax v opraHusauusax B COOTBETCTBUM
C 3aK/104YEHHbIMY COrNalleHNaAMMU;

Bblgaya pe3ynbratoB NpefocTaBNeHUs MYHUUMNaIbHOW YC/yrM B COOTBETCTBUWM C
HaCTOALWMM aaMUHUCTPATUBHBLIM PersiaMeHToM.

24. MonyyeHne 3asaBuTesieM pesysbrara npefocTaBneHns MyHUUUNasIbHOW YCyrn B
3N1EKTPOHHON  dhopMe,  3aBEepPEeHHOM  3/IEKTPOHHON  NOAMUCBLID  YNOSIHOMOYEHHOIO
[O/MHKHOCTHOIO /MLa, He NULaeT 3asaBuTeNs npasa noayynTb yKasaHHbI pesynstar B oopme
[OKyMeHTa Ha ByMaxHOM HocuTese (Mpu HaIMunm TEXHNYECKON BO3MOXHOCTH).

Pasgen 3. AAMUHUCTPATMBHbIE NpoLeaypsbl
(Coctas, nocnefosaTe/lbHOCTb U CPOKW BbINOSTHEHNSA
agMUHUCTPATUBHbLIX NpoLeayp (AencTeuin), TpeboBaHWA K NOPSALAKY UX BbINOSTHEHUS, B TOM
yncre 0CO6eHHOCTU BbIMONIHEHUS aAMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp (4eiCTBUiA) B 3/1EKTPOHHO
hopme, a Takke 0CO6GEHHOCTM BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHbLIX NpoLeayp (AelcTBuiA) B
MHOTOYHKLMOHa/TbHBIX LEeHTpax NpefocTaBneHuns rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMMNAbHbIX

ycnyr)

25. [pepocTtaBrieHVe MyHUUMNA/IBHOW YCNyrM BkA4aeT B ceba  cnegyoume
agMUHUCTPATUBHbIE Mpoueaypbl:

1) npyem u perncTpauma LOKYMEHTOB;

2) noaroToBka MHcopmauumn 06 ovepesHOCTU NPefoCTaB/IEHUSA XNUSbIX MOMELLEHW Ha
YyCNoBUAX A0roBopa CounasnibHoro Hanma,

3) npuHATME peleHnMss O npegoctaBneHun (06 oOTKkaze B NpPeaocTaBEHUN)
MYHULMNANBHOW YyCnyru,

4) BblAaya AOKYMEHTOB MO pesynbrartam npefocTaB/ieHNs MyHULUNaIbHOW YCNyrin.

26. OcHOoBaHWeM AN15 Havasla aAMUHUCTPAaTUBHOW NpoLeaypbl npuemMa u perncrpauum
[OKYMEHTOB  fIBNSeTCA  obpalleHve  3aaBuTena  (npeacrasutenia  3asdBUTENsA) B
agMVHMUCTpaunio BepésoBcKoro cenbCcKkoro NoceneHns_ nocpescTBoM:



1) nnyHoro obpauleHns C  3anpocoM U AOKYMeHTamu, HeobxoAuMbIMU AN
NpefoCTaB/iEHNA MYHULUMNA/IbHON YCAyrm B agMUHUCTpaunm BepE3oBCKOro CesibCkoro
nocenexHvsa , MoLl;

2) MOYTOBOrO OTMpaB/fieHMs 3anpoca W  [OKYMEHTOB, HeobXoAuMbIX AN
npefocTaB/ieHNss MyHULMNANBHON YCNyrm B agMUHUCTpaumm BepE3oBCKOro CenbCcKoro
nocesieHus ;

3) Hanpas/eHns 3anpoca n [OKYMEHTOB no NHpopMaLMOHHO-
TeNeKOMMYHUKALMOHHLIM — ceTaM  obuwero goctyna, Bkawdasa PIMCY, odwuymanbHoin
3/1EKTPOHHON NoyTe B BUAE 3MEKTPOHHbLIX AOKYMEHTOB, MOAMNMCAHHBLIX COOTBETCTBYHOLLEN
3N1EKTPOHHOWN NOANUCLIO (NPY HANTMYMM TEXHUYECKO BO3MOXHOCTH).

27. MNMpwn nocTynneHun 3anpoca cneymasnuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpueM 1 perucTpaumio
OOKYMEHTOB:

1) yctaHaBnuBaeT npegmeTt obpalleHns 3aaBuTens;

2) NpoBepsieT AOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLNIA /IMYHOCTL 3aaBUTENs (B Cyyae JSIMYHOro
obpalleHns 3aaBuTens), 4OKYMEHT, NOATBEPXAALWMIA NpaBo Ha obpalleHre ¢ 3anpocom (B
C/ly4yae ecnu ¢ 3anpocom obpatllaercsa npeacraBuTeNb 3asaBUTeNs);

3) npu OTCYTCTBMM Y 3asABUTENSA 3amnofIHEHHOro 3anpoca Wiv HenpasW/bHOM €ero
3anosiHeHnn, NomoraeT 3aAaBUTENI0 3arnoIHUTL 3anpoc UK 3anofiHAET ero CaMOCTOATENBHO U
npeacrasnsaeT Ha NoANUCL 3asABUTENIO;

4) NpoM3BOAUT KOMMPOBaHMe NOKYMEHTOB (eC/v 3aABUTENIEM He NpeacTaB/ieHbl Konun
[OKYMEHTOB, HE0o6XoAuMbIX ONS NpefoCcTaBfeHns MyHULMNasbHOM yCnyru), yaocToBepsis
KOMuUW npeacTaB/ieHHbIX AOKYMEHTOB Ha OCHOBAHUWM WX OPUTMHAMOB (JIMYHOM MOANUCHIO,
LUTaMnoM, neyatbto opraHmusaunn);

5) peructpupyeT noctynneHue 3anpoca B JKypHasie peaucmpayuu 3ass/ieHull, B
aBTOMaTM3UPOBaHHOW WHOpMauuoHHol cucteme (panee - AWC) (npu  Hasmuum
COOTBETCTBYHOLLEr0 MNpPOrpaMMHOro obecneyeHus, HeobxoAMMOro [n/i8 asTomarusauuu
npoueaypbl NpegocTaBneHnss MyHULMNaIbHOW YCyri);

6) odpopM/ISIET pacnucky o npueme LOKYMEHTOB, NMepefaeT, a B C/yvyae nocTynieHns
[OKYMEHTOB MO MOYTE/3/IeKTPOHHO NoyTe, HanpasBnseTr ee 3asABuTesnto (NpeacTaBUTeNto
3aaBuTens);

7) nepepaetr KOMMNIEKT OOKYMEHTOB CMeunasiucty, OTBETCTBEHHOMY 3a MNOATOTOBKY
NHpopmaunn.

28. B cnyyae obpauleHus 3aasutens B MdL, cneunanuct MOL|, oTBETCTBEHHbIN 3a
npuemM 1 perncTpauuio AOKYMEHTOB, nepejaeTt /IMYHoe Aeno 3asABUTeNs B YCTaHOB/IEHHOM
nopsgke B agMMHUCTpaLnio epé3oBCcKOro CesibCKOro noceneHus .

29. OcobeHHOCTM npuema 3anpoca W [OKYMEHTOB (CBeAEHWi), MOJyYeHHbIX OT
3aaBuUTENA B (popMe 3N1EKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

Mpu Ha/IMuMM BO3MOXHOCTU MNOMYYEHUS MYHULMNASIBHOW YCAYrn B 3N1EKTPOHHOM
dhopme 3asBuTENDL QOPMUMPYET 3anpoc MNOCPenCTBOM 3aro/IHEHUA 3/1IEKTPOHHOW (DOpPMbI
yepe3 PIIY. B cnyyae ecnv npegycMoTpeHa J/iMdHas UAeHTUguKaums rpaxgaHuHa, To
3anpoc 1 npuiaraemble OOKYMEHTbl AO/HKHbI ObITb MNOAMUCAHbI 3/IEKTPOHHOW NOAMNUCHIO
3anBuTens’.

4 MonoxxeHuns NMYHKTa 29 AaAMUHNCTPATUBHOIO perjlaMeHTa NpMMeHAarTCA NMpu HaJIm4dnm
TEeXHNYECKON BO3SMOXKHOCTU



30. Mpw nocTynneHun 3anpoca B 3/1EKTPOHHON dhopme 4yepe3 PIITY cneymanucrt,
OTBETCTBEHHbIA 3a NPUEM W perncrpauuio AOKYMEHTOB, OCYLLECTBASAET npuem 3anpoca wu
[OKYMEHTOB (CBEAEHWIA) C yYETOM C/eayroLmnx 0CO6eHHOCTE:

1) nposepsieT AENCTBUTENILHOCTb YCUEHHOW KBa/IM(PUKALNOHHON 3M1EKTPOHHOM
nognucu 3asasutensa (NpeacraBuTens 3asBUTENS), MCMNOMb30BaHHOW Mpu obpalleHun 3a
nostly4eHneM rocyjapCTBEHHON YCyru;

B pamkax npoBepkn  OEACTBUTENIbHOCTU  YCUNEHHOW  KBa/IM(PULMPOBAHHOM
3N1EKTPOHHON noAnucKn 3asBuUTeNs, OCYLLECTBASAETCA NpoBepka COONIAEHUA CneayroLmx
YC/TOBWIA:

KBaIMOMLMPOBaHHbI cepTudhmkar knoya NpoBepPKM 3MIEKTPOHHON nognucu (fanee -
KBaU/IMOULMPOBAHHbIN cepTUdukar) co3gaH M Bbl4aH akKpeAUTOBaHHbIM YA0CTOBEPSAOLNM
LEHTPOM, akkpeauTauus KOTOpOro [AelcTBUTeNbHA Ha [AeHb Bblgayu  yKas3aHHOro
ceptudomkara,;

KBaNMOMLMPOBaHHbI cepTUdINKaT AeACTBUTENEH Ha MOMEHT nognMcaHusa 3anpoca u
npunaraemMbix K HEMY [OOKYMEHTOB (Mpy Ha/M4ymm AOCTOBEPHOW WHOpMauMM O MOMEHTEe
noAanvucaHns 3anpoca W npuiaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB) WM Ha [eHb MNPOBEpPKU
[elCTBUTE/NIbHOCTM  YKa3aHHOro ceptudukara, ecim MOMEHT noAnucaHus 3anpoca U
npunaraeMbix K HeMy JJOKYMEHTOB He OrnpefesneH;

MMEETCA MNOMOXUTENbHbIA  pe3ynbTar  MPOBEPKN  MPUHALIEXHOCTU  BnajenbLy
KBa/IMOUUMPOBAHHOIO  cepTudmKaTa YCUIEHHON  KBa/M(PULMPOBAHHON  3M1EKTPOHHOM
noagnucu, ¢ NOMOLLLI0O KOTOPOW MoAnucaH 3anpoc W npunaraemble K HemMy [OKYMEeHTbl, U
NMOATBEPXKAEHO OTCYTCTBME W3MEHEHWI, BHECEHHbIX B 3anpoc W npuiaraemble K Hemy
[OKYMEHTbI nocne ee nognucaHus. MNMpu aTom npoBepKa OCYLLLECTB/IAETCA C UCMO/Ib30BaHNEM
CpeacTB 3NEKTPOHHOM NoANUCK, MONYUYUBLUNX NOATBEPXAEHNE COOTBETCTBUA TpeboBaHUAM,
yCTaHOB/EHHbIM B COOTBETCTBUN C PefepasibHbIM 3aKOHOM OT 6 anpens 2011 roga Ne 63-$3
«O6 3NEKTPOHHOM MoanucKu», U C WUCMNOMb30BaHWEM KBaN(PMLMPOBAHHOIO cepTudumkaTa
nvua, noAanucasLlero 3anpoc 1 npusiaraemble K HeMy JOKYMEHThI;

yCUMeHHasA KBaMPUUMPOBAHHAA 3/IEKTPOHHAsA MOAMNUCL WCMO/b3yeTCAa C YYETOM

OrpaHu4yeHuni, cofepxatimxcs B KBaNMprLMpoBaHHOM ceptudmkare  nuua,
NOAMMCHLIBAIOLLEr0 3anpoc U npuiaraemble K HEMY OOKYMEHTbl (EC/IM Takue OrpaHuyeHus
YCTaHOB/IEHbI).

MpoBepka YCWNEHHOW  KBa/IM(PUUMPOBAHHOW  3MIEKTPOHHOM  MOAMMCU  MOXET
OCYLLECTB/IATLCSA CAMOCTOSATE/IbHO C UCMNO/Ib30BaHNEM UMEILNXCA CPeACTB 3MEeKTPOHHOM
noANUCU WU CPeAcTB MHAPOPMALMOHHON CUCTEMbI FOSIOBHOIO YAOCTOBEPSIOLLEro LIEHTPa,
KOTopas BXOAUT B COCTaB MHIPACTPYKTypbl, obecrneyvsawowenn WNHHPOPMaLNOHHO-
TEXHO/IOTMYEecKoe B3aMMOZeincTBne  MHAPOPMAUMOHHBLIX  CUCTEM, MWCMOMb3yeMbIX AN
npegocrasnieHns ycnyr. NpoBepka yCUneHHoW KBasingouLMpoBaHHOW 3/1EKTPOHHOW Nognmncu
Takke MOXET OCYLEeCTBAATLCA C WUCMNO/Ab30BaHWEM CpeAcTB WHM(OPMAaUVOHHON CUCTEMBI
aKKpeanToBaHHOrO y40CTOBEPAIOLLENO LEHTPA,;

2) odhopmnser 3anpoc W 3NEeKTPOHHble 00pasbl MNOJIyYEeHHbIX OT 3aABUTENS
(npepcTaBuTens 3asaBUTens) AOKYMEHTOB (CBeAeHUIA) Ha BYyMaXKHbIX HOCUTENSX, 3aBEPSET NX
HaOMNMCbI0 «KOMWUA BepHa», Oatou, NOANMUCLI0 U neyaTtbld agMUHUCTpauun Bepé3oBCKoro
CEeJIbCKOTo MOCesieHns ;

3) perncTpupyet 3anpoc B XXypHasne perucrpauumv 3assneHnin. Pernctpaymsa sanpoca,
ChopMMpPOBAHHOIO M OTnpaB/fieHHoro yepe3 PIITY B BbIXOAHblE OHWU, MPAa3fHUYHbIE [HW,



nocsie OKOH4YaHuUs paboyero AHA corsiacHo rpadouky pabotbl agMUHUCTpaumn bBepé3oBcKoro
Ce/IbCKOro nocesieHns , NPON3BOAUTCA B CrieAyoLWwmii padbounii AeHb;

4) B Ccnyyae ecnM B pesynbrate MNpOoBEpPKM YCUNEHHOW KBaMpULMPOBaHHOW
3/1EKTPOHHON NOANNCK BbISAB/IEHO HECOO/AeHNE YCTAHOB/IEHHbIX YC/IOBUI NPU3HaHUS ee
[EeNCTBUTENIbHOCTY - crieyuasiucm, OTBETCTBEHHbIN 3a NpuMeM 1 pernctpauuio JOKYMEHTOB, B
[AEeHb 3aBepLUEHMS NMPOBEAEHNSI TaKol NPOBEPKM OCYLLECTBNSET NOArOTOBKY NPOEKTa NMcbMa
06 oOTKasze B MpefocTaBNeHn MYyHULMNAIBHON ycnyrm W nepegaetr ero rnaee
agMUHUCTpaunmn BepEé3oBCKOro cenbCKoro NoceNneHns_ Ansi NPUHATUS peLleHus.

Mucbmo 06 OTKase B NpPefoCTaBAEHUU MYHUUMNABHOW YCNyrn MNOANUCHLIBAETCS
YCUNEHHON  KBa/IMPUUMPOBAHHOW  3/IEKTPOHHOW  NOAMWUCLIO  [1aBbl  agMUHUCTPaLMM
Bepé30BCKOro CenbCKoro NocefieHMs W HanpaBnAsieTcs No agpecy 3/1EeKTPOHHOW MoYTbl
3asaBuTeNA (NpeacTaBuTens 3asaBuTens).

5) yBegoMnseT 3anaBuUTeNs NyTeM HanpaBieHUs 3NEKTPOHHOM pacnunckyi B NOSTyYeHUM
3anpoca U AOKYMEHTOB B (DOPME 3/1EKTPOHHOIO AOKYMEHTa, NOAMMCAHHOrO0 3/1eKTPOHHON
NOANUCBLIO crneynannucTa, OTBETCTBEHHOIO 3a NPUEM U pPerncTpaumio AOKYMEHTOB (gasee -
9NEeKTPOHHasA  pacnucka). B 2MEeKTPOHHOM  pacnucke — yKasbiBalOTCA  BXOASALMIA
perncTpaunoHHbIi HoMep 3anpoca, gata nosyvyeHus 3anpoca v nepevyeHb npefcTaB/ieHHbIX
3asABMTENIEM [OOKYMEHTOB B 3/IEKTPOHHOM BUAE. DMEKTPOHHAsA pacnucka BblaaeTcs
NnoCcpeACcTBOM OTNPaBKN COOTBETCTBYIOLLErO cTaTyca,;

6) nepegaetr cneuuvasIMCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a MOArOTOBKY  MHJIOopMauuu,
3aperncTpupoBaHHbI KOMMNIEKT AOKYMEHTOB.

CpoOK MCNOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM npouenypbl — He nosgHee 1 kasieH4apHoro
[IHs1, ciedytoLLEero 3a AHEM MoJlyYeHns 3anpoca’.

31. Pe3ynsratoM WCNOMHEHUS agMUHUCTPATUBHOW Npouedypbl ABASETCA npuemM wu
pernctpauns B JKypHane peructpaumm 3asiB/ieHMid  3anpoca O npegocTaBieHnn
MYHAUMNAILHON yCNyrn C npunaraeMbiMy K HemMy [OKYMeHTaMy W nepepgada ux
crieyuasiucmy, 0omBemcmseHHOMY 3a [10020moBKy UHopMayuu, nvbo HanpasneHue
3aABUTESIIO B 3/IEKTPOHHON (hopme nucbma 06 omkase 8 npedocmassieHuu MyHUyunasabHou
ycsyau (Npy HasTMYnM TEXHNYECKO BO3MOXHOCTM).

MakcumasibHbIi CPOK WCMNOSIHEHUS agMUHUCTPATUBHBLIX AEWCTBUIA cocTasnsaer 15
MUWHYT.

MakcumasibHbIi CPOK MCMOSIHEHUS aAMWHUCTPATMBHON npoueaypbl cocTaBnser 2
KaneHaapHbIX AHS.

32. OcHOBaHvMeM [/11 Hayana afMUHUCTPATMBHOM npouenypbl  NOATOTOBKM
nHopmauumn 06 o4epefHOCTN NPeAOCTaBNEHNS XNUSbIX NOMELLEHNA HAa YCNOBUSX 40roBopa
COLMaNbHOIO HaillmMa, £BNSEeTCA NoJlydyeHue crneyuasucmoM, OmBemcmBeHHbIM 3a
M0020MOBKY UHbopMayuu, KOMNeKTa AOKYMEHTOB 3asiBUTESS.

33. Cneumannct, OTBETCTBEHHbI 3a NOATOTOBKY MHhopMaLmu:

1) npoBepsieT MOMHOTY MNPEACTaBAEHHbIX [OKYMEHTOB W COOTBETCTBME WX
TpeboBaHMSAM, YCTAHOBMEHHbIM MNYyHKTOM 12, 13 HacToAWwero aaMWHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa;

2) ycTaHaB/vMBaeT MNPUHAA/IEXHOCTb 3asiBUTENS K KaTeropum rpaxgaH, UMerLmx
npaBo Ha NoslyYeHne MyHUUUNanbHOW YCNyru;

5> MonoxxeHuns NMYHKTa 30 AaAMUHNCTPATUBHOIO perjlaMeHTa NpMMeHAarTCA NMpu HaJIm4dnm
TEeXHNYECKON BO3SMOXKHOCTU



3) npoBepsieT Ha/MuMe MOSIHOMOYMI Ha MpaBoO oO6palleHus ¢ 3anpocoM O
npefocTaB/ieHUN MyHUUMNANbHOM ycnyrm (B crydyae ecnm € 3anpocom  obpaulaeTcs
npeacTaBuTeNb 3aABUTENSA);

4) ycTaHaBnuBaeT Ha/muve mMbo OTCYTCTBME B aAMuHUCTpauun Bepé3oBcKoro
Ce/IbCKOro  nocesieHns 3anpaluvBaemoi 3assutenem (npeacrasutenieM  3asaBUTENS)
NHpopmaunn.

34. Mpu OTCYTCTBUM OCHOBaHWI A1 OTKasa B MpefocTaB/ieHnN MYHULMNasIbHOWN
yCnyrn, npeaycMOTPEeHHbIX MYHKTOM 16 HacToAlwero aaMWUHUCTPaATUBHOIO pernamMeHTa,
crneuuasincT, OTBETCTBEHHbIM 3a NOATOTOBKY WHOpMauun, OCYLWEeCTBASET MNOArOTOBKY
npoekTa nMcbMa 0 npefocTas/eHn nHpopmaunm 06 oyepesHOCTN NPefoCTaBIEHNUS XUNbIX
NoOMeLLEeHU Ha YC/OBMAX [0OroBopa CouMasnibHOro Haima (ganee — MpoekT nucbMa o
npefocTaB/ieHnn nHopmaumnn);

35. Mpu Ha/IMuMKM OCHOBaHWIA O/191 OTKa3a B NpefoCcTaBeHUN MyHULUNASIbHOW YCIyru,
NpeAyCMOTPEHHbIX NMYHKTOM 16 HacTOALWEero agMWHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, Crneuuasinct,
OTBETCTBEHHbIW 3a NOATOTOBKY MHG)OPMALLMK, OCYLLECTB/IAET NOATOTOBKY MpoekTa nucbma 06
oTKase B NpefoCcTaB/IEHUN MYHULMNAIBHOW YCYTX € YKazaHMeM OCHOBaHUI oTKasa.

36. Cneunanuct, OTBETCTBEHHbI 3a MOArOTOBKY WH(hopMauuu, npoBOAUT
corsiacoBaHue npoekta nvcbMa O npefoctaBneHnn uHgopmaunm mbo npoekTa nucbma 06
oTkaze B nNpefoCTaBfieHUM MYyHUUMNAaNbHOMW YyCnyrm B MOpsake  [4esonpov3BOACTBA,
YCTaHOB/MIEHHOIO B agMuUHUCTpaunnm BepE30BCKOro CenbCKoro noceneHna , u nepegaet
MPOEKTbl aKTOB W KOMIMJIEKT OOKYMEHTOB [/1laBe agMWHUCTpauun Bepé3oBCKOro CenbCKoro
rnocesieHus onsa NPUHATUA peLleHus.

37. Pe3ynsratom UCMNOMHEHUS aAMWHUCTPATUBHON NpoLueaypbl ABNSETCA NOAroTOBKa
npoekta nucbMa O MNpefocTaB/ieHMM UHQopMauun NnMbo npoekta nucbMa 06 OTkase B
NpefocTaB/IeHNN MYHULMNa/IbHOW YCNyrm n nepejada WX C KOMMJIEKTOM [OKYMEHTOB
3aaBUTENA rnase agMUHUCTpaunn 6epEésnBCcKOro CesibCKoro noceneHus

MakcMMasibHbI  CPOK BbINOIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHbLIX AEeNCTBUA cocTasnsetr 5
4acos.

MakcMMaUibHbI CPOK BbIMNOSHEHNUS agMUHUCTPATMBHOM nNpoueaypbl coctasnser 9
KanieHaapHbIX AHEN.

38. OcHoBaHVeM /1 Hayasla agMUHUCTPaATUBHOM Npoueaypbl NPUHATUA peLleHns o
npepocTtassieHnn (06 oOTkase B MNpPefoCTaB/IeHMU) MYHULMNATIBHON YCNyrn ABAseTcs
nosy4yeHve rnason agMUHUCTpaunm Bepé3oBCKOro cenbCKoro noceneHnsa npoekta nucbma o
npefocTasfieHun uHdopMaumMM NnMbo npoekta nucbma 06 OTkase B NpefocTaB/IEHUM
MYHULMMNA/IbHON YCNyrn 1 KOMMNJIeKTa JOKYMEHTOB 3asiBUTENS.

39. naBa agMuHuUcCTpauunm BepEé3oBCKOro CenbLCKOro noceneHua onpeaenser
NPaBOMEPHOCTb MNPefoCcTaB/ieHns nHdopmMauumn 06 ovyepefHOCTU MpefoCTaBNeHUs XUbIX
NOMELLIEHMI Ha YCNOBUSAX [OrOBOpPa COLUMasibHOro Harima.

40. EcnuM npoekTbl  OOKYMEHTOB, YKas3aHHble B NyHKTe 38 HacTosLero
aAMVHNCTPATMBHOIO  perfiameHTa, He  COOTBETCTBYHOT  3aKOHOAATeNbCTBY, [1aBa
agMVHMUCTpaumn Bepé3oBCKOro CeibCKOro MocesieHUss BO3BpalaeT WX CrneuuasincTy,
MOArOTOBMBLUEMY NPOEKTbl, AN NPUBEAEHVUSA WX B COOTBETCTBME C TpeboBaHUAMM
3aKoHofareNbCTBa C yKasaHveM npuynHbl Bo3Bpara.

41. B cnyyae COOTBETCTBUSA  [ECTBYHOLEMY 3aKOHOAATE/NIbCTBY  MPOEKTOB
[OKYMEHTOB, yKa3aHHble B MyHKTe 38 HaCTOoALero agMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa, rnasa
aAMUHUCTpaunn BepEé3oBCKOro CenbCcKoro nocesieHns



1) noanucbiBaeT UX M 3aBepsieT neyaTbio agMUHUCTPauun Bepé30BCKOro CenbCcKoro
nocesneHus;

2) nepepaeTt KOMMMEKT AOKYMEHTOB 3asdABUTENS CneunancTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
BblAayy 4OKYMEHTOB.

42. Pe3ynbtatOM MWCMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHON Npoueaypbl ABNSETCA NPUHATUE
peleHna o npepgoctasneHnn (06 oTkaze B NpeaocTaBAeHUMM) MYHUUMNAIbHOW YCiyrn wu
nepefaya nucbMa O npefocTasneHun wHopmaumm nmnbo nucema 06 OTkase B
NPeAoCTaB/iEHUN  MYHUUMNANbHOW — YCAYrM WU KOMMNJeKTa [OKYMEHTOB  3asBUTENS
cneLyvanncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bblady JOKYMEHTOB.

MakcMMaUTbHbI CPOK BbIMNOMHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX AeNCTBUIA cOCTaBNSAET 2 yac.

MakcumasibHbI CPOK BbINO/IHEHUA aAMWUHUCTPATMBHOW npoueaypbl coctasniser 10
KanieH4apHbIX AHEN.

43. OcHOBaHVEM 419 Havasia aAMUHUCTPaTUBHOM NnpoLeaypbl BblAaun AOKYMEHTOB MO
pesynbratam NpefocTaBIeHNs MyHULUNAIbHOW YCNYTn ABASETCS NOlyYeHne cneynanctom,
OTBETCTBEHHbIM 3a BblAayy AOKYMEHTOB, KOMM/IEKTa OKYMEHTOB 3asiBUTENS.

44. CneunasnnucT, OTBETCTBEHHbI 3a Bblgayy AOKYMEHTOB, B 3aBMCMMOCTU OT cnocoba
obpalleHnss U MosyvyeHus pesynsTaToB MYHUUMMNa/IbHON YCNyrn, M30paHHbIX 3asBuTeNem
(npepcraBuTenem 3asasutens).

1) pernctpupyet [OOKYMEHT O npepoctassieHn (06 oOTkase B MpefocTaBeHun)
MYH/LMN&AIbHON ycnyru B XKypHasie yyeta nHdpopmaumu;

2) yBedomnsieT 3aaBuTENs 00 OKOHYaHUM Xoda NpefocTaB/eHVMs MYHULMNasIbHOW
yCnyrn rnocpefcTBOM Hanpas/ieHus 3aaBuTento (NpeactaBuTesnto 3asBuTens) I06bIM U3
crnoco6os (TeneoH, hakCc WM NOCPeacTBOM OTNPaBKM COOTBETCTBYHOLLEro cratyca B
PIIy), ykasaHHbIX B 3asBNeHUH;

3) BpyvaeT (HanpasnsieT) 3asBuUTesit0 (MOYTOBLIM OTNpPAaB/IEHNEM, B 3/1IE€KTPOHHON
dhopme (Mpy HANIMUUKN TEXHNYECKOI BO3MOXHOCTW) U T.N.) OAMH U3 CNeayroLWmnX A0KYMEHTOB:

NMMCbMO O MpefocTaBneHnn nHgopmaymm 06 ovyepeaHOCTU NpefoCcTaBIEHUSA XUMbIX
NOMELLLEHMI Ha YCNOBUAX A0rOBOPa COLManbHOIo Hanma;

NMMCbMO 006 OTKase B NpefocTaB/IeHUN MyHULMNASIbHOW YCNYTu;

4) nepepjaetr  KOMMJIEKT  OOKYMEHTOB  CMeunasiucty, OTBETCTBEHHOMY 3@
[en10Npon3BOACTBO, 418 NOCNeAYIOLEen ero perncTpayumn 1 nepesayn B apxms.

B cnyyae mn3bABNeHUA xenaHus 3asaBuTtensa (npeactaButensa 3asaBuTenisa) MNosyyYnTb
pesynbrar  nNpefocTaBneHus  MyHuUMnasibHOW  ycnyrm  yepe3 MoOLL,  cneumanwucr,
OTBETCTBEHHbIA 3a Bblgavyy [OKYMEHTOB, nNepefaer COOTBETCTBYHOLME [OOKYMEHTbl B
yCTaHOB/IeHHOM nopsagke B MOLL.

45. Pe3ynstatoM MWCMOMHEHUS agMUHUCTPATUBHON Npoueaypbl SABASETCS Bpy4veHue
3aaBuTento (NpeacTaBuTeNto 3aABUTENA) OAHOTO U3 LOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NoAnyHkTe 3
nyHKTa 44 HacToflero agMWHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, JIMYHO NIMBG0 HanpasneHue ero
NMOYTOBbLIM OTMpPaB/fiEHNEM C yBeAOMJIEHMEM O AocTaBke unu 4vepes PIIY (npu Hanuumm
TEXHNYECKON BO3MOXHOCTN).

MakcumasibHbIA CPOK UCMOSTHEHUSA afMUHUCTPATUBHBIX AelcTBUin cocTaBnseT 30 MUH.

MakcumasibHbI CPOK MCMOSIHEHUA aAMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl cocTaBnser 8
KafieHaapHbIX AHEN.

46. B cnyyae O6GHapyXeHusi oneyaTok M OWWGOK B BbliJaHHbIX B pe3ynbrare
NpefocTaB/eHNsT MYHULMNA/IbHOW YC/yrn AOKyMEHTax 3asiBUTENb HanpasnsieT B afpec
afIMMHMCTpauMn Bepé30BCKOr0 CEeMbCKOrO MNOCENeHusl__  3asiBieHne 06 UCnpaBieHum



[IONYLEHHBLIX OMeYyaTok U OLKNGOK C MPUIOXEHMEM OpUTMHaNa AOKYMEHTA, BblJaHHOIO B
pesynbrate NpeaocTaB/IeHnst MyHULMNANbLHON yCnyrn,

3asiBieHne B MoOpsiAKe, YCTAHOB/IEHHOM WHCTPYKUMEN no  [e/nonpou3BOACTBY,
nepegaeTcsl Ha paccMOTpPeHVe crneuuanncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a OCQOPM/IEHME W BblAauy
[IOKYMEHTOB.

CpOK paccMOTPEHUs U Bbldaunm [OKYMEHTOB C MWCMpaBfEHHbIMU onevyaTkamu,
ownb6KaMy He MOXKET NpeBbILlaTh 5 pabourx AHel C MOMEeHTa perucTpauun 3asB/ieHusl.

B cnyyae BHeCeHuWs M3MeHeHWli B BblAaHHbIA MO pesynsbratam npeaocTaBfeHus

MYHULIMNANbHOI YCNyrn AOKYMEHT, HanpaBeHHbIi HA UCnpaB/ieHne OWnGOoK, A0NYLEHHbIX
Mo BMHEe agMUHUCTPaLM Bepé30BCKOro CeNbCKOro NoceneHnst n (Mnu) Ao/MKHOCTHOTO Nnua
aIMMHMCTpaLMN BepE&30BCKOro CelbCKOro NoceseHus, nnata ¢ 3asaBUTeNs He B3MMaeTCs.

XKanoba 3asiBuTENA Ha 0TKa3 agMUHUCTPauun Bepé3oBCKOro CenbCKoro nocesieHns B
ncrnpasfieHnn AONYyLLEHHbIX Onevyarok, OWMOOK B BblAAHHbIX B pe3ynbrare npefocraB/ieHuns
MYHUUMNAAbHOW YCAyrn AOKYMEHTax /MO0 HapylleHWe YCTaHOB/IEHHOIO CpoKa Takux
ncnpaeBneHUii paccmaTpuBaeTcs B Nopsake, YCTAHOB/IEHHOM pasfesioM 5 HacTosiwero
aAMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

Pazgen 4. NMopsagok n dpopMbl KOHTPO/A 3@ UCNOSTHEHMEM aMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa

47. TeKyLNIA KOHTPONb COBMOAEHNS U UCNONHEHNSA OTBETCTBEHHbLIMU A0/HKHOCTHLIMMN
nMuamn agMUHUCTpaumm BepE30BCKOro CenbCKOro MoCeneHus  MOSIOKEHU HaCTOSLLEro
aoMUHUCTPATUBHOIO periaMmeHTa U UHbIX HOPMaTUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaB/IMBatOLLMX
TpeboBaHNs K NpPeaocTaB/IEHUI0 MYHUUMNAIbHOW ycnyrn (fanee — TeKyLWid KOHTPO/b),
OCYLLECTB/IAETCS [N1aBoli agMUHUCTPauUmmM BepE&3oBCKOro CenbCKOro NocesieHns, a B Nepuog,
€ero OTCYTCTBMS WCMOJHAWMM 0053aHHOCTM [NaBbl  agMUHUCTpauMnm Bep&3oBckoro
CeNbCKOro NoceneHns .

48. TeKywMin KOHTPOSb OCYLUECTB/ISETCA MNyTEM MNPOBEAEHUS MPOBEPOK C LEMbio
BbISIB/IEHNSI U YCTPAHEHUS HaPYLLUEHWA NpaB 3asBUTENEN, a TakkKe NHbIX 3auHTEePEeCOBaHHbIX
nmy, (rpaxpgaH, WX OObEeAWHEHW W opraHuM3auuii, YbW npaBa W 3aKOHHbIE WHTEPECHI
HapyLweHbl Npu NpegocTaBNeHUN MyHUUMNANIbHON ycnyrn) (ganee — 3aMHTepecoBaHHble
nmua),  paccMoTpeHusi,  NoAroTOBKM — OTBETOB  Ha  obpalleHus  3aasutenein U
3aMHTEepPEeCOBaHHbIX L.

49. MpoBepkn MOryT 6bITb MIAHOBbLIMM - OCYLLECTBASATLCA Ha OCHOBaHUW MporpaMm
NPOBEPOK - WM BHensaHoBbIMKU. Mpy NpoBeAeHUN NPOBEPKM MOryT paccMarpuBarbCcs BCe
BOMNPOCHI, CBSA3aHHbIe C NpPefoCTaB/iEHNEM MYHULMNANIbHOW YCAYTM - KOMIMJIEKCHbIE
NPOBEPKN, NN OTAENbHbIE BONPOCHI - TeMaTU4eckme NpPoBeEPKU.

BHennaHoBas npoBepka NPOBOAUTCS B CBSI3M C KOHKPETHbIM O6paLleHneM 3asaBUTENS,
NOCTYN/IEHNEM WHOPMaUUN OT 3aMHTEPECOBaHHbIX /UL, O HapyLlleHWM [eNCTBYHOLEro
3aKoHoAaTeNbCTBa Npu NpPeaocTaBAeHU MyHULMNAIbHOW YCAYTN.

50. KOHTpO/ib 3a MO/IHOTOW M Ka4eCTBOM MNpefocTaBNeHNs MYHULUNANbHOW yCayrn
BKJ/IKOYaET B Ce64:

NpoBeAeHNE CYXeOHbIX MPOBEPOK B C/lyyae MOCTYM/EHUS Xalob Ha [AelcTBus
(6e3melicTBue) AOMKHOCTHOIO NnLa Npu NpeaocTaBIeHNN MyHULMNATbHOW YCNYTH;

BbiSIBIEHNE W YCTPaAHEHWE HapyLeHWin npaB rpaxgaH, pUANYECKUX N,
NHAVBUAYA/IbHBLIX NPeanpuH1UMaTenei.

51. Ans npoBefeHus NPOBeEpPKN (hopMUPYETCS KOMWUCCUSA, AeATe/IbHOCTb KOTOPOW
OCYLLECTB/IAETCSA B COOTBETCTBUM C NSAaHOM MpoBefeHuns nposepkn. CocTaB KOMUCCUU U
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nnaH NpoBefeHns NPOBEPKM YTBEPXKAAIOTCA pacrnopshkeHnemMm agMuHncTpaumm bepésosckoro
CeNbCKOro noceneHnsa . Pesynbratbl AeATENbHOCTM KOMUCCUW OCQOOPMJIAKOTCA B BuUAe
CrpaBkM, B KOTOPOW OTMEYalTCA BbISBIEHHbIE HEAOCTaTKM W NPEeanioKeHns no  ux
ycTpaHeHuto. CnpaBka noanncbiBaeTca npeaceaarenieM KOMUCCUMK.

52. [llepcoHasibHasA  OTBETCTBEHHOCTb  AO/DKHOCTHbIX /UL,  aAMUHUCTPauUK
BepEé3oBCKOro cesibCKOro rnocesieHna 3akpenfeTca B UX [O/DKHOCTHLIX pernameHtax B
COOTBETCTBUUN C TpebOoBaHUSAMU 3aKOHOLATE/IbCTBA.

53. [lo/mKHOCTHble nuua agMuHucTpaunn Bepé3oBCKOro CenbCKoro noceneHvs B
cyyae HeHagnexawmux npefocTtaBneHns MyHUUMNanbHOW ycnyrm n (Mnm) WCNONHEHUSA
CNY>XeOHbIX 00513aHHOCTEN, COBEPLUEHUS NPOTMBOMNPABHbLIX AENCTBUIA (6e34elcTBUS) MNpu
NnpoBeAEHNN MNPOBEPKA HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMM C 3aKOHOLATENbCTBOM
Poccuiickoin ®egepaunn.

54. AgMunHucTpauma BepEé3oBCKOro CesibCKOro nocesieHns  BedeT Y4yeT criyvyaes
HeHa/1exallero NCNofIHEHNS AO/MKHOCTHLIMU IMLaMK CNYXe6HbIX 06513aHHOCTE, NPpoBOANT
COOTBETCTBYHOLUME  CMYXebHble  NPOBEpPKM U NPUHAMAET B  COOTBETCTBUM  C
3aKoHogarenbcTBOM Poccuiickoin Pefepalmm Mepbl B OTHOLLEHUN TakuX AO/HKHOCTHbIX UL,

55. TpaxpaHe, ux 0O0beAMHEHWS W OpraHu3auun Bnpase 06pPaTUTLCHA YCTHO,
HanpasuTb obpalleHrne B NUCbMEHHON dhopmMe UM B popme 3/1EKTPOHHOIO [OKYMEHTa B
agpec agMyHUCTpaumm Bepé3oBCKOro CenbCKoro nocesieHnss € NpocbObor 0 npoBedeHun
NpoBepKN COOMIAEHNA U WUCMNOSIHEHMA HOPMATUBHbLIX MNPaBOBbIX akToB Poccuinckoil
depepaunn 1 KocTpoMckoi 06nactv, MOMOXKEHWUA HACTOAWEro aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, ycTaHaBnmMBawwmx TpeboBaHUA K MOJIHOTE M KayecTBy nNpefocTaB/ieHus
MYHULUMNA/IbHON yCnyrn, B C/iydae npeanonaraeMoro HapylweHusi npaB WM 3aKOHHbIX
NHTEPEeCOB Npu NpeaocTaBIeHUN MyHULUNAIbHOW YCIYTI.

O6palleHne 3aMHTepecoBaHHbIX NnL, NOCTyNMBLLEE B agMUHUCTpaunto bepé3oBckoro
CenbCKOro noceneHns , paccmarpusaercsa B TedyeHme 30 gHeil co AHs ero peructpaumm. O
pe3ynbratax pacCMoOTpeHus obpalleHns He nosgHee OHA, criefylouwero 3a gHeM NPUHATUA
pelleHns, AaeTcs MUCbMEHHbIN OTBET, KOTOPbI MOXET ObITb HanpasBieH 3aKa3HbIM
MOYTOBbLIM OTMpPaB/ieHNeM MO MOYTOBOMY afpecy, yKaszaHHOMY B obpallieHuun, nyTem
BpyYeHnsa obpaTtmslUeMyCA NULY WM ero YrnosIHOMOYEHHOMY MPeACcTaBUTENO JIMYHO NOp,
pacnucky wnu B opMe 3/1EKTPOHHOIO [AOKYMeHTa Ha afpec 3MeKTPOHHOW MnouThl
obpartumsLierocs nvua.

Xanoba 3aaBuTENA paccmartpvsBaeTcs B MNOpPsAKe, YCTaHOBMEHHOM pasfesniom 5
HacToALWEero aAMMHNCTPATMBHOIO periamMmeHTa.

Pasgen 5. Mopsagok gocynebHoro (BHecyaebHoro) o6xanoBaHus
3asiBUTENEM PELLEHNIA N AeCTBNIA (6e34eACTBUA) opraHa, NpeaocTaB/soLero
MYHUUMNABHYHO YCAYTY, MHOTORYHKLMOHA/IbHOTO LIeHTpa, opraHm3aunii, NpuBieKkaemblx
MHOMOPYHKLMOHA/TbHBIMU LEHTPaMN 418 peanim3aunmn cBonx OYHKUUN B COOTBETCTBUN C
depepasibHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaymm
npefocTaBeHns rocygapCTBEHHbIX Y MYHULMNA/IbHBIX YCYr», a Takke UX LO/MKHOCTHbIX
NN, MYHALMNABHBIX CAyXalmux, paboTHUKOB

56. 3asBuTenn UMEKT NpaBO Ha 0GXasioBaHWe, ocrapuBaHue peLueHni, AelcTBui
(6e3peicTBusa) agMmmHucTpaumm Bepé3oBCKOro cesibckoro noceneHns , M®LL, opraHusauui,
npvenekaemblx M®LL ans peanusauum cBOMX (PYHKUMIA B COOTBETCTBUMM C PefepasibHbIM



3aKoHom ot 27 wonga 2010 roga Ne 210-¢3 «O6 opraHusaumm npenoctasneHns
rocyfapCcTBEHHbIX M MyHUUMNaIbHbIX YCyr» (fanee — npuBieKkaemble opraHu3auumn), a
TaKke UX AO/MKHOCTHbIX NNL, MyHULMNAbHBIX CAYXallnx, paboTHMKOB NP1 NpeaocTaBIeHnm
MYHULMNA/IbHON yCNyrn B cyaebHoOM nnn B gocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsiake.

O6xanoBaHne pelleHuii, geincTeuin (6esgeicTensa) agmuHucTpaumm bepé3oBckoro
CesnibCKoro nocesieHns , MOLL, npuenekaembiX opraHusaunii, a Takke Ux AO/HKHOCTHBIX JAL,
MYHUUMNASBHBIX CAyXalmxX, paboTHUKOB Npy NpefocTaB/IeHNY MYHULMNALHON YCnyrn B
aocynebHomMm (BHecyaebHOM) nopsigke He fvwaeT 3asiBuTeNneit npaBa Ha ocnapuBaHue
yKasaHHbIX peLleHuii, AencTenin (6e3aencTens) B Cyae6HoM nopsgke.

57. VIHtbopMmmpoBaHue 3asaBuTefieil 0 nopsigke ob6xanoBaHus pelleHuii n OencTenia
(6e3pencTeus) agmmHUCTpaumm bepésoBckoro cenbckoro nocenennsa , MeLL, npusnekaembix
opraHusauuii, a Takke WX AO/HKHOCTHbIX /ML, MyHUUMNasbHbIX CRyXawmx, paboTHUKOB
OCYLLeCTB/IAETCA MNOCPEeACTBOM  pasMeLleHus uHdopmauum Ha CTeHgax B MecTax
npefocTaB/ieHns  MYHUUMNANbHOW  YCnyru, Ha oduuMasibHOM caiTe afMUHUCTpauumm
Bepé3zoBckoro cenbckoro noceneHnsa (seloberezovec@bk.ru), Ha EMNTY u PITY.

AAMUHUCTpauma  Bepe3oBCKOro  CenbCKOro  nocesieHus obecneumBaer B
YCTAHOB/IEHHOM MOpPsAAKe pasMeLleHne U1 akTyam3auumio CBefeHWd, cofepxalmxca B
HacTofleM pasgesne, a Takke B COOTBETCTBYOLWEeM pasgene PIY.

58. HopmaTuBHble NMpaBoOBble aKTbl, PerympyoLine nopsaoK nogayn n paccMoTpeHus
Xanoobl:

depepanbHbli 3akoH oT 27 wuionsa 2010 roga Ne 210-®3 «0O6 opraHusauun
npeaoCcTaBeHNs rocygapCTBEHHbIX Y MYHULMNA/TbHbBIX YCAYT».

59. 3asaBuTesnib MOXeT 06paTUTLCA C Xasl060i, B TOM YMC/e B CrIeAyoLmnX criyvasx:

1) HapyweHue cpoka peructpauum 3anpoca 3afaBuUTesia 0 NpefocTas/ieHnn
MYHALUMN&IBHOW  ycnyrn, B TOM 4ucne 3anpoca O MNpefocTaB/IEHMM  HECKOSbKUX
rocyfapCcTBEHHbIX U MyHUUMNabHbIX YCNyr npyv OOHOKPaTHOM obpalleHun 3aaButesnia B
ML

2) HapyLleHVe cpoka npefocTaBneHns MyHUUMNabHOW ycnyrn. B ykaszaHHOM criyyvae
nocynebHoe (BHecyaebHoe) o6xanoBaHe 3asBUTENIEM PELLEHUIA N AeCTBUA (6e30eNCTBMUS)
M®Ll, pa6oTHuka MO®LL BO3MOXHO B cnyyae, ecnu Ha MOLL, peweHna n aencTeus
(6e3geincTBnue) KOTOPOro OOGXasylTCcs, BO3MOXeHA YHKUMA N0  npeaocTaBNeHUo
MYHULMN&IbHON yCNyrn B NOSIHOM 06beMe B NopsAKe, yCTAHOB/IEHHOM 3aKOHO4ATE/IbCTBOM
Poccuiickoin ®epepaunn;

3) TpeboBaHve Yy 3aABUTENA OOKYMEHTOB WM MHpbopmauum nmbo OCyLeCTBEHUS
OENCTBUA,  npeacTaBneHVe  WAW  OCYWECTB/IEHME  KOTOPbIX  He  MNpeayCcMOTPEHOo
HOpMaTMBHbIMM NPaBOBbIMK akTamu Poccuiickon ®degepaunn, HOpMaTVBHbIMU NPaBOBbIMM
akTamn KocTtpomckoi 06nactu, MyHULMNaIbHbIMX NPaBOBbIMY akTaMu A/151 pefocTaBNeHNns
MYHULMNAIbHON yCcnyru;

4) oTka3 B MNpuvemMe [AOKYMEHTOB, MpeAcTaBNeHNne KOTOPbIX MNpeayCcMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM NPaBOBbIMK akTamu Poccuiickon ®egepaunmn, HOpMaTUBHbIMU NPaBOBbIMM
akTamn KocTtpomckoi 06nacti, MyHUUMNabHbIMX NPaBOBbIMY akTaMu A/151 peocTaBNeHNns
MYHULMNA/IbHON YCNyrK, Y 3asBUTENS;

5) oTka3 B npefocTaBfeHNN MYyHULUMNasIbHOW YCNyrn, eCnin OCHOBaHWS OTKasa He
npeaycMOoTpeHbl hefepasibHbIMU 3aKOHaMU U NPUHATBLIMW B COOTBETCTBUM C HUMMW MHbIMU
HOPMaTuBHbIMX MpaBOBbIMKM akTamu Poccuiickoii  depepauun, 3akoHaMM W UHbIMU
HOpMAaTMBHbIMM NPaBOBLIMU akTamu KOCTpPOMCKOI 061acTn, MyHUUMNa/IbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu. B ykaszaHHOM crniydyae pocypebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTenem



pelleHnii n aeinctenii (6esgeictens) ML, paboTHuka MPL, BO3MOXHO B c/iyyae, ecnv Ha
ML, peweHns v gelicteus (6e3neincTeme) KOTOporo 06XasytoTcs, BO3NOXeHa (PyHKUMS No
NPeAoCTaB/IEHNIO MYHMLMNAIbHOW YCNYyrn B NOAHOM 0O6beMe B nopsigke, YCTaHOBEHHOM
3akoHogatenbcTBOM Poccuiickoin Pepepaumm;

6) 3aTpeboBaHMe C 3aABUTENS MPU NPeLOCTaBNeHUN MYHULMNANLHON YCAyrn nnatbl,
He npedyCMOTPEHHON HOpMaTMBHbLIMK MpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoin depepaumu,
HOPMaTUBHbLIMU NPaBOBLIMM akTamu KOCTPOMCKOI 06nacTn, MyHUUUNa/IbHbIMK NPaBOBbIMA
aKTamu;

7) oTka3 agMuHUCTpauun BepEé3oBCKOro CesibCKOro NnocesieHnsl, AO/HKHOCTHOro nuua
aAMUHUCTpauun bBepé3oBCcKOro cenbckoro noceneHns , MOL, paboTHuka MOL],
npvBfeKkaemMblX opraHvsaumi wunum wnx paboTHUKOB B UCNPaB/IEHUM [ONYLEHHbIX WUMU
oneyaTok M OLMOOK B BblAaHHbIX B pe3y/nbrare npefocTaB/IeHUs MyHULMNATbHOW YCayrn
[OKYMeHTax NMbo HapylleHne YCTaHOBJ/IEHHOIO CpoKa Takux Mcnpas/fieHnil. B ykaszaHHOM
cnyyae pocyaebHoe (BHecygebHoe) obXanoBaHue 3asiBUTENIEM pPeLLeHWii U AelcTBUiA
(6espeiictBusa) MOLL, paboTHuka M®L] BO3MOXHO B cryyae, ecnm Ha M®L, peweHus n
nencteus (6e3neiicTBnE) KOTOPOro 06XasyrTcs, BO3/I0KeHa OYHKUMS N0 NpeocTaB/1eHNIO
MYHULMN&/IbHON yCNyrn B NoSIHOM 06bemMe B Nopsfke, yCTaHOB/IEHHOM 3aKOHO4ATE/IbCTBOM
Poccuiickoin ®degepauuu;

8) HapyweHne cpoka WNnM nopsgka Bbldayn [OKYMEHTOB MO pesynbraram
npefocTaBfieHns MyHULMUNasIbHOR yCcnyru;,

9) npuocTaHoBNEHWE NpefoCcTaBNeHUss MYHULMNaSIbHOW YCNyru, ec/ii OCHOBaHWSA
NPUOCTAHOB/MEHUA He nNpedycMOTpeHbl defepasibHbIMU - 3aKOHaMM U MPUHATBIMA - B
COOTBETCTBUN C HUMMW MHbIMK HOPMAaTUBHbLIMY MPaBOBbIMK akTamun Poccuiickoii degepaumu,
3aKOHaMW W MHbIMM  HOPMAaTtuBHbLIMW MNpPaBOBbIMW  akTamy KocTpomckoi obnactw,
MYHUUMNa/IbHBIMW NPaBoOBbIMM akTamu. B ykaszaHHOM cnydae pgocynebHoe (BHecyaebHoe)
o6XasioBaHWe 3asiBUTENIEM pelleHnin n peincteuin (6espeinctensd) ML, pabotHrka ML,
BO3MOXHO B cny4vae, ecnm Ha MOL, peweHus u pgelictBua (6e34eicTBue) KOTOpPOro
06XasytoTCs, BO3/IOXKEHA (PYHKLUMS MO NPefoCTaB/EHNIO MyHULMNASIbHOW YCNyrn B MOSTHOM
obbeme B nopsifke, ycTaHOBMEHHOM 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickon depepaunu;

10) TpeboBaHve Yy 3aaBUTENS NpU NPeLOCTaB/IEHUN MYHULMUNATBHON  YC/yru
[OKYMEHTOB WM MHpopmauun, OTcyTCcTBME U (WIM) HEeLOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBa/IMICb NpW MepBOHa4Ya/IbHOM OTKa3e B MpuvemMe [AOKYMEHTOB, HeobXxoguMbIX AN
npeaocTaB/IeHNs MyHUUMNALHOW yCayrn, Nbo B NpefocTaBneHn MyHULMNAbHOW YCAYTN,
3a WCK/IIOYEHMEM CrlyvyaeB, MpefyCMOTPeHHbIX ab3auamy MATbIM-AEBATbIM  NyHKTa 11
HacToAWero aAMWHUCTPATMBHOIO pernameHta. B ykasaHHOM cnyvae pocygebHoe
(BHecynebHoe) ob6xasioBaHMe 3asiBUTENIEM peLleHnin u aeincteuin (6esgelictens) ML,
paboTHMKa M®LL BO3MOXHO B criyvyae, ecnn Ha ML, pewweHna n geicteusa (besgencrame)
KOTOPOro 06XaslyloTCA, BO3/10KeHa (YHKUMA MO0 NpPefoCTaB/IEHNIO COOTBETCTBYHOLLNX
rocyfapcTBEHHbIX Y MyHULMNA/IbHLIX YCYr B NOMHOM 06beme B nopsigke, onpeneneHHoOm
yacTbto 1.3 ctatbn 16 ®degepasbHoro 3akoHa ot 27 mwona 2010 roga Ne 210-#3 «O6
opraHusauuv npegoctaBneHnst rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNASIbHBIX YCITYI».

60. >XKanoba nogaetcs B NMCbMEHHON popmMe Ha ByMaXKHOM HocuTene, B 3/1eKTPOHHON
dopme B aamuHUcTpauuio BepésoBckoro cenbckoro noceneHns , MOL, nivb6o B
agMuHucTpaumito  KocTtpomckon obnactu, sasnswowytoca yupegutenem MOL, (panee -
yuypegutens M®Ll), a Takke B NpuB/eKaemMble opraHusauun. >XXasobbl Ha peleHus u
penctems  (6esgeincteme) rnaBbl agMUHUCTpauMn BepEé30BCKOr0 CEeNbCKOro MNOCEeNeHus



paccMaTpvBaloTCA HernocpefCcTBEHHO [1aBOM aAMUHUCTpaLMn BepEé3oBCKOro CenbCKoro
nocenexHns. XXanobbl Ha pelleHna n genctensa (6esgernictene) pabotHmka M®LL nogatotcs
pykoBoguTento atoro M®Ll. Xanobbl Ha peweHus u pgelicteua (6esgelicteue) ML
nogatrtca yuypegutento MOL, nnm go/mKHOCTHOMY /vy, YNO/THOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbIM
npaBoBbIM akTOM KocTpomckoi obnacTtu. XXanobbl Ha pelleHnss u genctens (6esaenctene)
paboTHMKOB NPMBMEKAEMbIX OpraHn3aLnii NoAakTcs PyKOBOAUTENAM 3TUX OpraHu3auunii.

61. XXanoba Ha peweHnsa n agencteus (besaeiicTeme) agMmHMcTpaumm bepésoBckoro
Ce/IbCKOr0 MnocefneHns , AO/HKHOCTHOrO nunua agmMuHucTpauun bBep&30oBCKOro Cenbckoro
noceneHns , MyHUUUNANbHOIO CriyXallero, pykoBoautens agmuHuctpaumm bepé3oBckoro
Ce/IbCKOro NnocefieHns , MOXeT ObITb HanpasieHa no noyre, yepes M®LL, ¢ ncnonb3oBaHnem
ceTn VIHTepHeT, ohmumnanbHOro canta agmMuHUCTpaunn bepésoBcKoro ceslbCKOro nocesieHus
, EMI'Y nu6o PIIIY, a Takke MOXeT ObITb NMPUHATA NPY JIMYHOM NpuemMe 3asaBUTeNs.

YKanob6a Ha peweHus un geicteua (besgeinctene) MOLL, paboTHMka M®PL, moxeT 6bITb
Hanpas/ieHa No no4yTe, C UCMNOMAb30BaHWEM CeTu VHTepHeT, odmuymnansHoro carvita MoL,
EMIrY nuéo PITY, a Takke MOXET 6bITb NPUHATA NPU IMYHOM MpUeEMe 3asBUTENS.

XXanob6a Ha pelweHns n genctensa (6es3gencTeme) nNpuBIEKaeMblX OpraHu3auuii, a
TaKkke uX pabOTHUMKOB MOXET ObITb Hanpas/ieHa Mo no4yte, C WCMNO/b30BaHWEM CETU
VHTepHEeT, ouumnanbHbiX CanToB 3TUX opraHusauui, EMCY nnéo PIICY, a Takke MOXeT
ObITb NPUHATA NPU JIMYHOM NPUEME 3assBUTENS.

62. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HaumeHoBaHVMe  oOpraHa, npPefoCTaBAWEro  MyHUUMMAIbHYK  YCAyrY,
[O/HKHOCTHOIO /iMua opraHa, NpefocTas/IaoWero MyHULMNasibHY0 YCayry, MyHALUNasIbHOro
cnyxatero, MOLl, ero pykosogutens n (uiv) paboTHUKE, NpUB/EKaeMbIX OpraHu3auui, mux
pykoBogutenei u (Mav) paboTHMKOB, pelleHua U aeincteus (6e3peiricTBue) KoTopbix
o6XanytoTcs;

2) hamunivio, UMA, OTYeCTBO (MmocriegHee - MNpW Hanuun), CBefeHUs O MecTe
XUTeNbCTBA 3asaBUTENs - (PU3MYECKOro svua NnMbo HavMeHoBaHue, CBeAeHWs O MecTe
HaxoXOeHUsa 3asaBuUTeNs - HPUAMYECKOTO /uua, a Takke HomMep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3/1EKTPOHHON MNoYTbl (MPM Ha/MuMK) U MNOYTOBLINA agpec, no
KOTOPbIM [0/HKEH ObITb HANpaB/IeEH OTBET 3aABUTENIO;

3) cBegeHust 06 0OGXasyemblx peleHnsax u aenctemsx (6esgeiicTemm) opraHa,
npeLoCTaB/IAILLErO MYHULMN&sIbHYIO ycnyry, [O/HKHOCTHOIO nmua opraHa,
NPefoCTaB/MAILWEN0  MYHULUMN&IBHYKO  YCYry, MyHUUMNa/IbHOTO  ciyxauwero, MoL,
paboTHnka M®LL, npuiekaembix opraHu3aumnin nx paboTHNKOB;

4) [OBOAbl, HA OCHOBAHWM KOTOPbIX 3asiBUTE/b HE COr/laCeH C pelleHneM 1 AecTBUEM
(6e3pelicTBueM) opraHa, NpefoCTaBSIWEro MyHALMNa/IbHYO YCAYry, AO/MKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpefocTaBALWEro MyHUUUNAbHYIO YCyry, M60 MyHULMNASIbHOIO CAyXaLlero,
MoL|, paboTHuka MOLL, npuBnekaembix opraHusaumii X paboTHMKOB.

63. Mpn paccMoTpeHnn Xanobbl 3aABUTENb UMEET NPaBso:

1) npenctaBNATb AOKYMEHTbI (MX KOMWK), NogTBEPXAatoLme AOBOAbI 3aABUTENSA, MO0
obpaularbcsi ¢ Npocb60ii 06 NX NCTPEOOBAHNK, B TOM YMC/E B 3/IEKTPOHHON (hopme;

2) 3HAKOMWUTBCA C [AOKyMeHTamu U MaTtepuasiamu, KacatoMMUCA pPacCcMOTpPeHus
Xanoobbl, ecnm 310 He 3aTparvsaeT npasa, CBOOOAb! U 3aKOHHbIE UHTEpPEChl ApPYrnx nuy, un
€eC/IM B YKa3aHHbIX [OKYMEHTax M matepuasiax He COAepXaTcs CBefeHWUs, cocTaBnswLme
rocyapCTBEHHYIO UM UHYIO OXpaHsemyto doefepasibHbIM 3aKOHOM TaiHy;



3) nonyyatb B NMCbMEHHOWN (hopMe 1 No XenaHuo 3a8BUTENSA B 3/IEKTPOHHON hopme
OTBET MO CYLLECTBY NOCTaB/IEHHbIX B )Xano6e BONpoCoB.;

4) obpawiatbCcsa ¢ 3aAB/IEHNEM O NpeKpaLeHU pacCMOTPEHNSA Xasobbl.

64. XXanoba, noctynusellas B agMuMHUCTpaumio BepEé3oBCKOro cenibCckoro noceneHus,
M®LU, yuypeautenio M®LL, B npuBnekaemyro opraHusauuio, NoANEXUT PacCMOTPEHUD B
TeyeHme nATHaguaTn pabounmx AHEn co OHA ee perucTpaumm, a B cryvyae 06XasioBaHWUA
OoTKasa agmuHucTpauuelri bepésoBckoro cenbckoro noceneHuns, M®Ll, npuenekaemoi
opraHuszauuMM B Mpueme [OOKYMEHTOB Yy 3adABuTeNIs MO0 B MCMNpaBleHUN O0MNYLEHHbIX
oneyatok M OWKNBOK NN B crydyae 06XanoBaHUs HapyLUeHUS YCTAHOB/IEHHONO CpOKa Takux
ncnpasneHnii - B TedeHne Nt pabounx gHen co OHS ee permctpauun.

65. OcHOBaHMA 18 NPUOCTAHOB/IEHNA PACCMOTPEHMSA Xas100bl OTCYTCTBYHOT.

66. OTBET Ha Xanoby He JaeTca B Criyvasx, eCnv B Heil:

1) He yka3aHbl thamnnunsa 3asaBuUTENA, HanpasBuBLLEro Xasoby, 1 agpec, No KOTOPOMy
[0/MKeH ObITb Hanpas/ieH OTBET;

2) cofepxarcs HelueH3ypHble IGO0 OCKOPOUTE/IbHbIE BbIPAXEHMUSA, YIPO3bl YXU3HW,
3[10POBbLI0 N MMYLLECTBY AO/DKHOCTHOIO /1ML, a Takke Y/IeHOB ero cembn (kasioba ocrtaertcsd
6e3 oTBeTa MO CyLWeCTBY TMOCTaB/IEHHbIX B HEW BOMPOCOB, MNPW 3TOM 3aABUTENIO,
HanpasuBLLEMY Xanoby, coobLiaeTca 0 He4oNyCTUMOCTH 3110yNoTpebieHNs NpaBoM);

3) TEKCT He nopgaetcs NMpo4vTeHUIo (kanoba He NoANeXUT PacCMOTPEHUID, O YeM B
TeyeHne Tpex AHel Co OHA perncTpaunm coobliaeTcsa 3asiBUTEN0, HanpaBmuBLLEMY Xasooy,
ecnv ero pamuva n agpec NoAaatTcs NPOYTEHNIO);

4) CcOoOepXuTcs BOMPOC, Ha KOTOpbIA 3asBUTE/I0  HEOOHOKPATHO AaBasIUChb
NMCbMEHHbIE OTBETbI MO CYLLECTBY B CBA3WN C paHee Hanpas/isieMbIMN Xasiobamu, 1 Npyu 3TOM
B Xasiobe He NPUBOAATCA HOBble A0BOAbI UM OOBCTOATE/NILCTBA, AO/DKHOCTHOE NULO /M6BO0
YMNO/THOMOYEHHOE Ha TO J/IMLO Brpase MPUHATL pelleHre 0 6e30CHOBaTe/IbHOCTU OYepesHOon
Xanobbl 1 NpekpaLleHnn nepennckn ¢ 3asasuTtenemM no aHHOMY BOMPOCY MpW YCNOBUKU, YTO
yKaszaHHaa Xanoba u paHee Hanpas/isieMble Xanobbl Hanpasfs/UCb B OOUH U TOT Xe
rocyfapcTBEHHbI OpraH Uan ogHOMY U TOMY Xe AO/HKHOCTHOMY nvdy. O AaHHOM peLleHnn
yBeJOMJISAETCA 3aABUTE/b, HAMPaBUBLLNIA Xasoby.

67. Mo pe3ynbtataM pPacCMOTPEHUS >Xaslo0bl NMPUHMMAETCA OOHO W3 CNefyrLnx
peLLeHWiA:

1) xanoba ygoBneTBOpseTcs, B TOM yucne B OPMe OTMEHbl NPUHATOIO peLueHns,
ncnpasfieHns AONYyLLEHHbIX OMevyaToK 1 OWMOOK B BblAaHHbIX B pe3ysbrare npefoctaB/ieHuns
MYHULUMNA/IbHON yCNyrn AOKYMeHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTE/N AEHEXHbIX CPeACTB, B3UMaHue
KOTOPbIX He NpeaycMOTPEHO HOPMAaTUBHLIMK NPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoin ®epepaumu,
HOPMaTUBHbIMX  NPaBOBbIMW  akTamu  KOCTpOMCKO  06nactv,  MyHUUUNasIbHbIMU
HOPMaTVBHbLIMU aKTamu,

2) B y4,0OBNETBOPEHNN Xani00bl OTKa3blBaeTCS.

68. He nosgHee AHA, criefytowlero 3a AHeM NPUHATUA PeLLUeHUs, YKa3aHHOro B MyHKTe
67 HacToslero agMVHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa, 3asBUTesl0 B NMUCbMEHHO hopme u no
XeNaHn 3asBUTENA B 3/IEKTPOHHON (DOpMe Hanpas/seTcs MOTUBMPOBAaHHbLIA OTBET O
pesysibTaTax pacCMOTPEHMUS Xaslo0bl.

B cnyyae npusHaHus Xanobbl nognexalleli yaoBNeTBOPEHNIO B OTBETE 3asBUTENIO
faeTca uHdopmaumsa 0 AeWCTBUSAX, OCYLeCTBASAEeMbIX afMuHUcTpaumeir bepésoBckoro
CenbCkoro  noceneHns, M®L, nmMbo npvBnekaemor  opraHv3aumein B LensAx
He3aMeaIMTe/IbHOTO YCTPaHEHUS BbISIBMIEHHbIX HApYLIEHWIA NPU OKaszaHuu MYHUUUNaIbHOM
YyCyrn, a Takke NPUHOCATCA W3BMHEHUS 3a [0CTaB/ieHHble Heyao0CTBa, W yKasblBaeTcs



NHhopMmaumnsa o JanbHenwmnx AencTBuUsiX, KOTOpble HEeOOXOAMMO COBEPLUMTbL 3asBUTENHO B
Lensx noayvyeHuss MyHUUUnanbHOM yCyru.

B cnyyae npusHaHuMs kanobbl, He nognexauwein yaoBNeTBOPEHUIO, B OTBETE
3aABUTEIO AAOTCH apryMEeHTUPOBaHHbIE pPa3bACHEHUSA O NPUYMHAX NPUHATOrO peLleHus, a
TaKke MHopmaums o nopsake 06XKanoBaHUSA MPUHATOIO peLleHuns.

70. B cnyyae ycTaHOB/IEHWS B XO4e WM MO pesy/nbratam pacCMOTPEHUs Xanobbl
NPM3HAKOB coCcTaBa agMUHUCTPATUBHOIO NpaBOHaPYLIEHUSA AW NPECTYNNIEHNS LO/MKHOCTHOE
nMuo, paboTHUK, HageneHHoe (ble) MOJIHOMOYMSAMM MO PACCMOTPEHUD  Xasloo,
He3ameanTesibHO HanpasnseT (0T) MMeloLWMecs martepuasbl B OpraHbl NpoKypaTtypbl U B
opraHsl, YMNO/THOMOYEHHbIe COCTaB/IATb MPOTOKO/1bI 06 aOMUHUCTPATUBHbIX
npaBoHapylweHnsax B cooTBeTcTBUM € Kogekcom  KocTpomckoi — obnactm 06
agMUHUCTPATUBHBIX NPaBOHAPYLUEHUSX, MyHULMNaIbHBIMU NPaBOBbIMU akTamMu.

MpunoxeHne
K aAMUHUCTPATUBHOMY pPernamMeHTy
npefocTas/ieHns agMuHUCTpaunein bepé3oBckoro
Ce/IbCKOro noceneHuns
MYHULMN&IbHOW YCNyru
no npefocTaB/eHNio NHhopmauun
06 o4epesHOCTU NpeaocTaB/IeHUs
XW/bIX NOMELLEHWNIA Ha YCNOBUAX 40roBopa

coumasibHOro Harima

®OPMA

Pykosodumerito
(HaumeHoBaHUe cmpyKMypHO20



rnoopasoesieHuUsi op2aHa
MecmHo20 camMoyrnpas/ieHus)
oT

(P.1.0. noiHocmebio)
MpoXMBatoLLEro rno agpecy:

[IOKYMEHT, Y10CTOBEPSIOLLMIA TMYHOCTb:

AEeliCTBYIOLLEro B MHTepecax

Ha OCHOBaHUN

KOHTaKTHbI TeNegoH
MoYTOBbI agpec
aflpec 3/1eKTPOHHOI NoUTkl (MpY HANUUMK)

3AIMNPOC
0 NpeaocTaBneHMn nHhopmaLum 06 ouepedHOCTY NpeaoCTaBNeHUSs
XXUNbIX MOMELLEHMWI HA YC/IOBUSAX AOrOBOPA COLMA/IbHOIO Hailima

Mpowy npefocTaButb WHopMaunio 06 o4YepefHOCTU NPefoCTaB/IEHUSA XKUSbIX
nomeLLeHui Ha YC/OBUSAX [oroesopa counasibHoro Harima:

(0 MPUHAMOM pelweHUU 0 MOCMaHOBKe Ha yyem, HoMepe Mod KOMopPbIM COCMOK Ha yyeme)

(0 nopsioke NpUHAMUS Ha y4em 2paxxoaH 8 Kadecmse Hy)K0aroWUXCS B XU/IbIX TOMeWeHUsIX)
Ha yuyeTe rpaxgaH B KayeCcTBe HyXAAWLWMXCA B XKWIbIX  NOMELLEHUSX,
npefocrtaenisieMblX N0 AoroBopamM  COUMa/lbHOTO  HaliMa, COCTOH B CNUCKe

(3anosiHsiemcsi 8 c/ly4ae, ecsiu 3asiBume/ib COCMoum Ha ydeme 8 Kadecmse Hy)xoarouwe2ocsi
B )XXUJ/IOM MTOMEWEHUU, rnpedocmas/iieMo20 Mo 002080py coyuasibHO20 HaliMa)

3asaBuTe/NIl0 M3BECTHO, YTO, B COOTBETCTBUM C MNOAMNYHKTOM 4 nyHkta 1 crtatbn 6
depepasibHoro 3akoHa o1 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaslbHbIX OaHHbIX»,
agMuHucTpaunsa  Bepé3oBCKOro  CenbCKoro  MoceneHnss  ocyuwectBnsetr  obpaboTky
NepcoHaNIbHbIX AaHHbIX CybbeKkTa NepcoHaUbHbIX AaHHbIX, YKa3aHHbIX B 3anpoce, B Lessx 1
06bemMe, He0BXoAMMbIX A/15 NPefoCTaBeHUss MyHULUUNAIbHOW YCIyTI.

[MpunoxeHue:
1.
n.

Cnocob npegocTaBfieHns pesynsrara paccMOTPeHMs 3anpoca:
. JINYHO
o no4Toin
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	АДМИНИСТРАЦИЯ
	БЕРЁЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	ГАЛИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от « 25 » декабря 2019 года № 44
	1. Административный регламент предоставления администрацией Берёзовского сельского поселения Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с предоставлением информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма, порядок взаимодействия между администрацией Берёзовского сельского поселения Галичского муниципального района Костромской области с заявителями, органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями.
	2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане, состоящие на учете в администрации Берёзовского сельского поселения Галичского муниципального района Костромской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	11. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	13. Заявитель (представитель заявителя) может подать запрос о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ.
	Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем (представителем заявителя) в электронной форме, удостоверяются электронной подписью:
	запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
	доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
	иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
	14. Для получения муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
	3) заявитель не состоит на учете в администрации Берёзовского сельского поселения Галичского муниципального района Костромской области в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма;
	2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель заявителя);
	3) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
	30. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
	В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
	квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
	квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
	имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;
	усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
	Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
	6) передает специалисту, ответственному за подготовку информации, зарегистрированный комплект документов.

	Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
	заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	56. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) администрации Берёзовского сельского поселения , МФЦ, организаций, привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.
	59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг при однократном обращении заявителя в МФЦ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ администрации Берёзовского сельского поселения, должностного лица администрации Берёзовского сельского поселения , МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Берёзовского сельского поселения , МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемые организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации Берёзовского сельского поселения рассматриваются непосредственно главой администрации Берёзовского сельского поселения. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.
	62. Жалоба должна содержать:
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций их работников.
	67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами;
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 67 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Берёзовского сельского поселения, МФЦ либо привлекаемой организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
	В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенное (ые) полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет (ют) имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях, муниципальными правовыми актами.
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